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PRESENTATION d’EMPLOI Suivi :
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EMPLOI Suivi est un logiciel Gratuit destiné a étre un assistant personnel a la recherche d’emploi.
Emploi Suivi c’est :

- Un outil de suivi de vos candidatures.

- Suivi des Relances

- Carnet d’adresse des Sociétés

- Impressions des Offres, Relances, Sociétés

- Exports Excel et Pdf des Offres, Relances, Sociétés

- Sauvegarde et Restaurant des Données.

- Multi Utilisateurs

EMPLOI Suivi assure le référencement de vos recherches. Complet et simple d'utilisation. C'est un petit programme qui
permet de suivre I'évolution de ses recherches.

Matériel standard requis Windows XP, Vista, Windows 7, 8, 8.1 et 10.
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EMPLOI Suivi - Version :1.0.44
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Pour Voir et Découvrir EMPLOI Suivi -
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NOTA : Pour vous Aide a tout instant, utilisez le bouton : E qui se situe en haut dans le Menu horizontal.
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1) Lorsgu’on passe la souris sur I'icone :
Une fenétre PopUp Apparait en bas a Droite du bureau Windows.

E EMPLOI Suivi - Informations

MNbr d'Offres — 12

I Nbr de Relances =

Mbr de Suivis =

Mbr de Sociétés =

Qui se ferme automatique quelques secondes apres.
Celle-ci indique des informations sur les données dans EMPLOI Suivi.

|
2) Lorsqu’on fait un Clic Droit sur l'icone :
Des Options apparaissent qui permettent un acces plus rapide a certains éléments :

Maximiser

Minimiser

Allez sur le Site

Allez sur le Forum

Aide EMPLOI Suivi
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INSTALLATION d’EMPLOI Suivi :

Double Cliquez sur : & EMPLOI_Suivi_Setup.exe

Bienvenue dans le programme d'installation de
EMPLOI Suivi.

Ce programme vous permet d'installer EMPLOI Suivi sur
votre disque dur.

1l est fortement recommandé de fermer toutes les autres
applications avant de continuer.

5i vous ne souhaitez pas installer EMPLO! Suivi, cliquez sur
'‘Quitter’ maintenant, cliguez sur 'Suivant’ pour continuer.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :

Information

Information
Veuillez lire les informations ci-dessous.

Logiciel de Gestion et Suivi des Recherches d'Emploi.

Ce programme est un logiciel libre : vous pouvez le redistribuer etfou le
modifier sous les termes de la GNU General Public License telle que publige
par la Free Software Foundation.

Ce programme distribué dans 'espoir qu'il sera utile, mais sans aucune
garantie ; sans méme la garantie implicite de qualité marchande ou
d'adequation a un usage particulier. Voir la GNU General Public License pour
plus de détails.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :
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Licence

Licence

Veuillez lire le contrat de licence ©

EN UTILISANT LE LOGICIEL, VOUS ACCEPTEZ TOUS CES TERMES ET CONSENTEZ Ala
TRANSMISSION DE CERTAINES INFORMATIONS LORS DE LA PREMIERE UTILISATION
DU LOGICIEL, DES MISES A JOUR ET DE U'UTILISATION DES SERVICES INTERNET

ASSOCIES. EN UTILISANT LES FONCTIONS REGIES PAR DES TERMES ACCESSIBLES
DEPUIS DES LIENS DANS LE PRESENT CONTRAT, VOUS CONFIRMEZ AVOIR LU CES
TERMES ET LES ACCEPTER.

Cocher cette Case : @ Je suig d'accord avec les termes et conditions ci-dessus.

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :

Féperteire

Hegerimice

[ recesere W savor> W cumer |

EMPLOI Suivi s’installera OBLIGATOIREMENT sur le disque systéme : ‘C:\’.

A SAVOIR : Le Logiciel est Portable donc n’installe aucuns fichiers ailleurs que le Dossier d’installation. Vous pouvez
donc ; une fois ; installé copier ce Dossier sur une clé USB et |'utiliser en mode nomade.

DESINSTALLATION : Voir dans I'aide I'option [Désinstallation]

. . Suivant =
Cliquez sur Suivant :
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Répertoire ped

1puis cliquez

<rcioere surow> | aveer

Cui

Cliquer sur Oui :

Confirmation

Confirmation

Ce programme va installer EMPLOI Suivi dans C:\Program Files (xB6)\EMPLOI Suivi.

Cliquez sur 'Démarrer’ pour installer EMPLOI Suivi.

- ,
Cliquez sur Démarrer : _

Installation en Cours, Attendre ...

I 1

Instadistion
nstaHaATian &n cours, veuilles patiener.
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Laissez Cochez I'option si vous désirez que le Logiciel se lance apres I'installation. Sinon Décochez I'option :

[+] Lancer EMPLOI Suivi

Cliquez sur Quitter pour Terminer I'Installation : _

gfi'*
il

Voild EMPLOI Suivi est installé, vous pouvez I'utiliser en cliquant sur I'icone sur le Bureau ; (S SIEII

NOTA : Lors de l'installation aucuns fichiers ne seront installés en dehors du Dossier d’installation du logiciel. Ce logiciel
ne contient aucuns Spywares, Malwares, Virus et n’envoie aucunes Données masquées.

EMPLOI Suivi:

- Sivous Anti-virus réagit, pas d'inquiétude EMPLOI Suivi ne contient aucuns virus, spywares, malwares,
etc...
- Si cela se produit, veuillez autoriser dans votre antivirus EMPLOI Suivi.

Rappels:
- EMPLOI Suivi est Portable donc n’installe aucuns fichiers ailleurs que dans son Dossier d’installation.
- EMPLOI Suivi ne récupere aucunes données personnelles. Seule une connexion au lancement est
effectuée afin de savoir si vous étes connecté et que des Mises a jour existent.

Faux Positifs:
https://www.malekal.com/faux-positifs-antivirus/
http://www.libellules.ch/fauxpositifs.php

Scans de test:
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Virus total = 4 faux positif détectés différents sur les mémes fichiers donc = faux positifs

A Savoir:

* détection sur DEL.exe : Faux positif... Batch compressé en exe personnel pour une

désinstallation compléte.

* détection sur SYSINFO.exe : Faux positif... Windows n'aime pas que I'on aille regarder ses

Avast =0
Antivir =0
ClamWin =0
McAfee =0

infos systeme.

DESINSTALLATION :

e Pour désinstaller EMPLOI Suivi, il suffit de faire Démarrer / EMPLOI Suivi et de cliquer sur Désinstaller
EMPLOI Suivi

-w+ Desinstaller EMPLOI Suivi

#2 EMPLOI Suhi Emplacement : EMPLOI Suivi_Uninstal (C:A\EMPLOI Suivi) |

Ou de supprimer le Dossier EMPLOI Suivi la ou vous I'avez déplacé. Toutes vos Données seront aussi

supprimées !

ATTENTION : Si vous avez déplacé le Dossier d’installation d’"EMPLOI Suivi, vous ne pourrez pas utiliser la
Désinstallation proposée. Il vous faudra supprimer le Dossier EMPLOI Suivi la ou vous |'avez déplacé.
e Toutes vos Données seront aussi supprimées !
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Aide MENU PRINCIPAL :

T EMpLOE Sui

[ s T

Yersan 1044

Lien=

Sauver vos fichiars

Restmurer vos fichiers
RAZ Compte | ?]

Sialishques
Vs Paramétres

Perdee & effectuer une
SauvegEde

Les Boutons et Options :

Relances

| |

Cornple | AOMPM Adimed - Mot sommes

b FESVLS200 F ot ik 1182y =

'? Principe Problematique  lcime Barre des Taches  Pordabilite

EMPLQ)

ALIMRY |

i |

. Faire un damn
|— ==t = T ] ==

& Copmght - 2012014 - EMPLN L -Diier PRS- L et EMBLON Syiv

: Permet d’accéder au Menu Offres

- Ajouter une Offre

- Lister les Offres

- Modifier une Offre

- Supprimer des Offres
- Rechercher des Offres

: Permet de Modifier les Relances et les Noter suivant la Réponse de votre Candidature.

: Permet de Modifier les Suivis et les Noter suivant la Réponse de votre Candidature.

: Permet d’accéder au Menu des Sociétés.

- Lister les Sociétés
- Modifier les Sociétés
- Supprimer des Sociétés
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Editions ) _
: Permet d’accéder au Menu des Editions.

- Imprimer : Offres, Relances, Sociétés
- Exporter vers Excel : Offres, Relances, Sociétés
- Exporter en Pdf : Offres, Relances, Sociétés

: Permet d’accéder aux Liens Internet.
- Vers des Sites de recherches d’Emploi
- Vers les Sites Pole Emploi

Sauver vos fichiers : Permet de Sauvegarder toutes vos DONNEES dans le Dossier par Défaut ou dans le un

Dossier de votre Choix a condition d’avoir effectué des Sauvegardes.

Restaurer vos fichiers . , i . 3
: Permet la Restauration de toutes vos DONNEES sauvegardées dans le Dossier par Défaut

en cas de perte ce celle-ci.

RAZ Compte

[~

: Permet de Remettre a Zéro les DONNEES de votre Compte. ATTENTION : Pensez a faire
une SAUVEGARDE de vos DONNEES avant.

Statistiques

: Permet d’afficher les Statistiques de vos Démarches.
- Nombre d’offres
- Nombres de Relances
- Nombres de REFUS
- Nombre d’'ENTRETIENS
- Nombre de NON REPONSES
- Etc..

Vos Paramétres R i
: Permet de Voir et MODIFIER vos PARAMETRES saisis lors de la Création de votre

COMPTE. ATTENTION, certains PARAMETRES ne pourront &tre changés.
- Nombre de RELANCES bloqué
- Durée entre les RELANCES bloquée
- MOT de PASSE bloqué

A Propos
b : Permet d’afficher des informations diverses.

- Surle Logiciel EMPLOI Suivi
- Les Informations Systeme

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




- Licence

_ : Permet d’obtenir I'aide et le Tuto d’utilisation de EMPLOI Suivi.

- : Affiche le Nombre d’Offres Saisies a ce jour dans EMPLOI Suivi.

: Affiche le Nombre de Relances a effectuer. (Clignote en Rouge s’il y a des Relances a faire).

- : Affiche le Nombre de Sociétés Saisies a ce jour dans EMPLOI Suivi.

MENU du HAUT :

E : Permet d’Afficher cette Aide.
Problématique . . . . . .
: Voir les Problémes rencontrés pour Répondre et Suivre vos Candidatures.

icone Barre des Taches : Explication de I'utilisation de I'icbne présent en bas a droite dans la barre des Taches.

: Comment utiliser EMPLOI Suivi en Mode Portable sur Support Externe (Clé USB, Disque Dur Externe, Carte

Sd, etc.)

@ : Quitter EMPLOI Suivi.

LANCEMENT - Si Erreur:

Si une erreur se produit au lancement d’EMPLOI Suivi essayez une de ces deux procédures :

PROCEDURE 1 :

Faire Clic-Droit sur I'icone sur le Bureau :

Ouvrir I'emplacement du fichier

) G Exécuter en tant qu'administrateur b
Cliquez sur :
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Si EMPLOI Suivi se lance, tout est OK.

Vous pouvez appliquer la PROCEDURE 2 afin de ne plus avoir  utiliser la PROCEDURE 1 pour
lancer EMPLOI Suivi.

PROCEDURE 2 :

Faire Clic-Droit sur I'icone sur le Bureau :

i

Ouvrir I'emplacement du fichier

. Propriétés
Cliquez sur : 2 h

Cliquez ensuite sur Compatibilité:
Cumpati%té
fonctinnne fas o

Cochez cette Case :

Cliquez sur Appliquer : puis sur m

%E:ém_rter ce programme en tant qu'administrateur

Icone dans Barre des Taches :

Lorsqu’on passe la souris sur l'icone :
Une fenétre PopUp Apparait en bas a Droite du bureau Windows.

E EMPLOI Suivi - Informations

MNbr d'Offres = 12
I Nbr de Relances =

I Nbrde Suivis =

MNbr de Sociétés =

Qui se ferme automatique quelques secondes apres.
Celle-ci indique des informations sur les données dans EMPLOI Suivi.

Lorsqu’on fait un Clic Droit sur l'icbne :
Des Options apparaissent qui permettent un acces plus rapide a certains éléments :
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Maximiser

Minimiser

Allez sur le Site

Allez sur le Forum

Aide EMPLOI Suivi

XEVEIEPI<I>

PRINCIPE de BASE de FONCTIONNEMENT :

1] Détermination du nombre de Relances (1 ou 2) que nous appellerons [RELANCE] pour ce principe. (1 Relance semble
suffisant).

2] Détermination de la DUREE (Jours) entre chaque Relance que nous appellerons [DUREE] pour ce principe. ((21 jours
soit 3 semaines semblent correct).

3] Ajout d’OFFRES, de SOCIETES, d’ORIGINES, de LIBELLES.

4] Apreés la saisie de I'offre, il faut attendre la [DUREE] avant d’effectuer d’autres manipulations. Quand la [DUREE] est
atteinte alors vous serez averti d’un [SUIVI] ou [RELANCE] a faire. La Case doit étre en bleu suivie de Cases Grises
[SuUIvI] :

_ 16/07/2017 | | 310w |

Ou d’une Case Bleue suivie d’une Case Jaune [RELANCE] :

18/08/2017

a) Si vous connaissez le moyen de recontacter I’entreprise (Mail ou Site saisi), alors Vous devrez :

- Relancer cette Offre et la noter en Mode RF (Relance Faite). Mettre la Case Bleue en Case Bleue + RF dans

[RELANCE] :
LoD et deviendrons violette dans Lister et Modifier Offres :
| RF | Ll | ce qui veut dire que la Relance a bien été faite et qu’il y a attente de réponse.

b) Si vous ne pouvez relancer I'offre alors la s’arréte le suivi pour cette offre. Case Bleue suivant de Cases Grises :

_ 16/07/2017 | | 31072017

Vous devrez :

- Saisir dans [SUIVI] la réponse a votre premiére demande, soit : OUI, NON ou REFUS.
e NON : la Case passe en Rouge claire :

Chon o s

e OUI: Toutes les Cases passent en Vert :

Cooul | 16072017 | | 31072017
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9] Pour Modifier les Offres, il faut passer par le Menu [Offres] puis [Modifier Offres] ou certaines Cases pourront étre

e REFUS : Toutes les Cases passe en Rouge :

Modifiées ou Passer par le Menu [Suivis] pour Modifier les Cases proposées.

10] Pour Modifier les Relances en cours, il faut passer obligatoirement par le Menu [Relances] et suivre la procédure

indiquées.

NOTA : Le Nombre de Relances et d’Offres a suivre est indiqué a Gauche en bas du Menu Principal.

ESSAYEZ EMPLOI Suivi :
Vous Pouvez Essayer EMPLOI Suivi avec le CODE UTILISATEUR : admin123

Ainsi vous pourrez appréhender les diverses fonctions de I'application avec des données préenregistrées.

Bonne Ballade sur EMPLOI Suivi.

Suivis

| Socils

i Editions

Ligns

[ Sauver vos fichiers

Restauner wos fichiens
[ acome 7]

Statistiques
Vos Paramétres

Pense? & effectuer une
Sannrgarde

i? Frioncipe  Frobbfematiqgue  loone Barre des liches  Porlsbilite

[ ADMIN |

Faire.un don._

] v S o I
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NOUVEL UTILISATEUR :
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DBLIGATORES

Bl 5o b o

B el b e ohok

* uobw DALE UTRISATELA 7]

S - Vinshes Pl 2w C005 UTILEATEUR

[z]
o =3

| Cgatisge |
m_] Vialre Chits = LE‘_—l_l
| C-om uica |

1 20 Vst Chtz = |:|_|

A2 RPN Sl e X & - e fine SPNI b

A] Saisie des Divers Champs :

- Saisir OBLIGATOIREMENT les champs marqués d’un astérisque (*)

a) Choisissez le Nombre de Relances a faire (1 ou 2)

- Sélectionnez bien votre chiffre choisi pour qu’il s’affiche dans le champ suivant :

Votre Choix =

.n
* Durée entre RELANCES: 1 U
Sélectionnez le chiffre choisi

b) Choisissez le délai entre chaque Relance :

Nota : Le choix se portera en 1 et 31 jours = En général, on choisit entre 15 et 21 jours entre chaque
Relance.

- Sélectionnez bien votre chiffre pour qu’il s’affiche dans le champ suivant :

Votre Choix =

C) Choisissez le Nombre de Relances a effectuer aprés avoir répondu la premiére fois a I'Offre :

~
* MNombre de RELANCES: 1 v |?
Sélectionnez le chiffre choisi

Nota : le choix se porte entre 1 et 2 + la premiére Réponse = Ce qui suffit pour tenter d’obtenir possible
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réponse de la société qui a déposé I'Offre 11!
Saisie du CODE UTILISATEUR :

- Entrez dans les deux champs le méme CODE UTILISATEUR sinon la Validation ne pourra se faire :

* \otre CODE UTILISATEUR: I [2]

S Vevillez Resaisir votre CODE UTILISATELR

OBLIGATOIRES I— B

Les boutons de choix :

Vider ou Modifier
: Permet de Vider tous les champs pour Saisir de Nouveau ou Modifier vos Choix.

ATTENTION : Toutes vos Saisies ne seront pas Sauvegardées !

Valider
: Permet de Valider et de Sauvegarder vos Choix.

ATTENTION : Controlez bien vos Choix avant de Valider !

OPTIONS SUPPLEMENTAIRES:

Pour vous aider un peu plus vous pouvez survolez avec votre souris les Champs:

0

| Aide: Ici, Saisisser le CODE POSTAL de votre VILLE r

Fermer —
(= =
Les boutons: et pour quitter I'interface sans SAUVEGARDER les Saisies.

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale
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PREMIERE UTILISATION d’EMPLOI Suivi :

Lancez EMPLOI Suivi en Double Cliquant sur I'icone sur le Bureau :

La premiere Fenétre s’ouvre :

EMPLOI Suivi - Version :1.0.44

i 2  Fermer

Ml’c!.

Pour Vair et Découvrir EMPLOI Suivi - [H

Nouvel Utilisateur

I 2

Comme vous n’avez pas encore de CODE UTILISATEUR, cliquez sur le bouton :

MNouvel Utilisateur

Vous allez maintenant devoir entrer vos PARAMETRES :
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B binireel iilmabour - FMI21E Ruini

| 12
Conphirms ADRESSE. | 7]
* Vi COEE FOSTAL: i
| * Vo iE _— d
‘m | {7]
- 7]
T
- Bl 2,
| * Duse eoe RELAMCES w]? akre: Ol = |
| fmrinres b thitw chen | Gl vk |
.\
| ® Borbrw S RELANCES 1 2F Vetre Chea = 17
| Senrdnmmer b chifl= chain :}
| & Vorm CODE AMUSATELR. | 57
Hencsbems. o e e CODE TLISATEL
G KA TEHHLS ;
i
| ==
| 5 Cngmipsk = S0 30TR TP O Sl <Ll FOFLIR < e Sibm TREO S

Remplir Correctement le Maximum de Champs, surtout ceux qui sont Obligatoires, marqués d’un astérisque : *

L]
* Durée entre RELANCES: 1 E
Veuillez choisir la durée en JOURS entre chaque RELANCE : Selectionnez le chiffre choisi

NOTA : Le nombre de RELANCES est de 1 ou 2. (1 semble le meilleur choix)

Votre Choix =

Cherchez le chiffre voulu et Sélectionnez le pour qu’il s’affiche dans le champ suivant :

NOTA : La durée générale entre des RELANCES est de 15 a 21 jours. (21 jours semble le meilleur choix)

P
* Mombre de RELANCES: 1 v|?

Veuillez choisir le NOMBRE de RELANCES que vous voulez effectuer : Sélectionnez le chiffre choisi

Votre Choix =

Cherchez le chiffre voulu et Sélectionnez le pour qu’il s’affiche dans le champ suivant :

NOTA : Le choix se limite a 1 ou 2 RELANCES. Ce qui porte a 2 ou 3 contacts avec I'entreprise. Cela suffit amplement car
si au bout de 2 ou 3 relances il n’y a pas de réponses, cela ne sert a rien d’insister... 11!

Saisissez deux fois le méme CODE UTILISATEUR pour contréle et Validation :

* Votre CODE UTILISATEUR: I |E|

LEEEEE Veuillez Resaisir votre CODE UTILISATEUR

OBLIGATOIRES I— ]

NOTA : 8 caracteres Alphanumériques + Spéciaux obligatoires.
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Une fois tous les champs Saisis et Controlés, vous pouvez Valider vos Parameétres :

Vous pouvez maintenant utiliser le programme en entrant votre CODE UTILISATEUR :

EMPLOI Suivi - Version :1.0.44

{2  Fermer

Ml’c!.

Pour Voir et Découvrir EMPLOI Suivi - [H

Nouvel Utlisateur

[

Et en Validant en appuyant sur la touche Entrée ou : “

Voila vous avez acces a EMPLOI Suivi :

s un gan
[ — [l =

& Campmbl SILUIEE SMALCE Tabd DIl AOHUT Lo Sha EMOLG] Sus
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Maintenant, il ne vous reste plus qu’a Saisir vos Offres en Cliquant sur le bouton :

Et de faire des Ajout d’offres....

Bon Courage et Bonne Chance !

SAISIE du CODE UTILISATEUR :

ERAPLOI Sumvi - Mersion

P Fermer

MPL(

Pour Voir o Découvsr EMPLO! Suvi - B

Mouvel Utilisateur |

A] Deux cas possibles sur cette premiére Fenétre:

a) Vous étes un nouvel UTILISATEUR (Donc vous n'avez pas encore de CODE d’acceés):

. Nouvel Utilisateur
- Cliquez sur le Bouton

b) Vous avez un CODE UTILISATEUR:

- Entrez votre Mot de Passe dans le Champs suivant :

Nota: Le CODE UTILISATEUR doit contenir 8 caractéres

Alphanumériques, pas mois, pas plus...

- Puis Valider pour Entrer dans EMPLOI Suivi: “
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OPTIONS SUPPLEMENTAIRES:

Pour vous aider un peu plus vous pouvez survolez avec votre souris les Champs:

Aide: Cliquez ici, si vous tes un Nouvel Utilisateur.

E : Permet d’Afficher cette Aide.

Fermer e
Pour Quitter l'interface : - ou en haut: ik

MENU OFFRES :

ASAVOIR :

e Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre ou de Société dans le Presse-Papier de Windows
afin de pouvoir utiliser les utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur
le NUMERO de I'Offre ou de la Société a Copier et acceptez la Copie. Sauf dans la Suppression des
Offres.

e Vous pouvez Afficher ou Ajouter un Texte de REPONSE en faisant Clic-Droite sur les cases Rouges
[REFUS] et les cases Vertes [OUI] des OFFRES. Le principe d’AJOUT ou de LECTURE est le méme que
proposé dans les paragraphes suivants : AJOUT TEXTE ORIGINAL de ’OFFRE et AFFICHAGE TEXTE
ORIGINAL de 'OFFRE

! Ajout Offre  Lister Offres  Modifier Offres  Supprimer Offres  Rechercher Offres  Aide  Fermer

Comporte deux parties :

1)Un Menu horizontal en haut (Pour I'ajout, on est positionné sur I'onglet :
Ajout Offre

2)La Zone de Saisie de la nouvelle offre.
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Offre N7 JO0000(
Ongine de Foffre
Titre de Foffre [Métier)

Libellz de I'affre -

PR
EOOUERRO0y N oF B
ORI ENire iy
pE i
Spontanes

— SOCIEte KEXXXK
Ou bien si *E- Nom jpoous
Mouvelle - Mail pononooiEynons
Société

Annonce sur Internet
au Scon d'une offre.

Saisie dans EMPLOI Suiwi

FOLE EMPLOI E ]
Sa EXAMIN g

Nouvelle Société

Sélection de la Date une fois N° Offre + Origine + Société saisis :
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.1'

254 Nouvelle Société

1 mars 2018 4

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
2% 27 28 1 2 3 4
5 9 10 N
12 14 16 17 18
19 24

Offre N* XOOOXX
1] séiectionnez 21 ai Origine de Foffre
la Date de 1 ] Cliquez sur le Titre de V'offre (Métier)
Ré e“:'oﬁr bouton [Ajouter] o
eponse.a e et Copier / Coller Libelle de I'offre :
(Naemalesment = X00000000000000¢
iour) Fensemble de
- XRO0O00000000KK
e Voffre dans Iz
i : 2000000000000
fenstre gul 00000000000
s'affiche...
Contact :
Nom 3000000¢
»| Mail woosooo@ouox
Et Pour finir :
3] Cliquez surle
bouton [Valider]
quand vous y étes
invite...

LA SAISIE de L’OFFRE est TERMINEE....

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




Onglet : - Permet de d’Ajouter une Offre.

AJOUTER UNE NOUVELLE OFFRE

I Kl Oflie Lt Dlfies Boddificy Ofecs Segpuinns Olfees Rasbusiabesr Offes 2
* Suiuis LHUGAIHRE

I b ol | ¢

* thevin da frbrm ¢ T o
rim 15 Siaa ke ' JOHe Chukn > R -

* O che o o
B3t wise I ;“_

i ] =[]
© e dha In finibda
o o B -

6 Mo ~
50 ERAMK w [T

Ehﬁmnamwdrlhmom.m

Har du Cerdard [73

* Ty da Conlecd |5 ¥ el Cormes done FELARGE psible
Lo reterer s Se e el noa o Sond RELANCE noassble

- Vous devez saisir chacun des Champs proposés. Surtout ceux OBLIGATOIRES Précédés d'un astérisque (*).

- Les champs automatiques: (par eXempIe :l .......................................... " )

* Ces champs se remplissent automatiquement lorsque vous validez un CHOIX multiples dans la zone
concernée.

- Saisi du Numéro de I'offre :

. . ) ] Spontannée
Numéro de l'ofire : I:I |Z| Si pas de N* d'Offre, Choisir en Cochant le meilleur Choix—

[ Inconnue

a) Si vous connaissez le N° de I'Offre, entrez le directement dans le champ :

b) Si le N° d’offre est inconnu, alors deux choix sont possible : Soit c’est une Candidature Spontanée ou I'Offre
n’a pas de N°.

[] Spontannée
Donc il vous faut choisir et cocher une des deux possibilités : [ Inconnue

NOTA : Quand vous Cocher, le résultat s’affiche automatique dans le champ Numéro de I’ Offre.

a) Le Champ a Choix Multiples Origine de I'Offre :
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* Origine de l'offre :
Sélectionnez votre Choix | ﬂ

- Choisissez dans la liste en cliquant sur : T|

* Sila liste est vide ou que I'Origine n’apparait pas alors entrez le libellé de la nouvelle
Origine dans le champ. L’Origine sera sauvegardée et apparaitra a la prochaine saisie
d’une Offre.

A SAVOIR : L’origine est 'endroit ol vous avez trouvé I'Offre. A vous de Choisir dans le Cas ou I'Offre trouvée sur Pole
Emploi sera I’Origine ou bien c’est le Site Partenaire qui fera office d’Origine.

b) Le Champ Libellé/Métier : |

- Choisissez dans la liste en cliquant sur : T|

* Si la liste est vide ou que le Métier n’apparait pas alors entrez le libellé du Métier dans
le champ. Le Métier sera sauvegardé et apparaitra a la prochaine saisie d’une Offre.

POLE EMPLOI -
Sa EXAMIN v

- Le Champ a Choix Multiples Nom de la Société :

* Ce champ permet de choisir parmi plusieurs propositions.

C) s'il n'y a aucune propositions dans ce choix multiples, vous devez en ajouter selon vos besoins en
. Mouvelle Societe

cliquant sur le Bouton :

et aprés vous pourrez ainsi avoir le choix dans la zone de saisie concernée.

NOTA : Un fois le choix de la SOCIETE effectué, vous n’aurez pas a vous occuper du Type de Contact qui se remplira
automatique selon les informations entrées dans le Carnet d’Adresse des SOCIETES.

Si une Information supplémentaire devait étre présent concernant la Société choisie, vous devez aller dans MODIFIER
SOCIETE pour ajouter cette information.

- Les champs = Type de Contact et Nom du Contact:

NOTA : Sont remplis automatiquement selon le Choix du NOM de la SOCIETE choisie.

d) MNom du Contact | |

Deux cas possibles:

€) Si le Mail du Contact est connu alors cette option sera activée: © Mail Connu donc RELANCE possible.

Une fois cochée, un nouveau champ de saisie apparaitra et le mail du Contact s’affichera:

Mail Connu donc RELANCE possible. |':|':|':|':|@F":'lE'E""'I:'I':'i-fr |
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Dans ce cas vous pourrez par la suite effectuer des RELANCES a DATES déterminées.

f) Il arrive souvent qu'une proposée soit faite a partir d'un site ou vous postulez directement sans
connaitre ou pouvoir contacter qui que ce soit (bien dommageable), alors si c’est ce cas, cette option

sera automatiquement activée : Directement sur Site mais Mail Inconnu donc RELANCE Impossible

- Date de I'offre:
NOTA : Cette Option n’apparait que si vous avez saisi les éléments ci-dessus.

Vous devez sélectionner dans

Date 1 Validée |[B

n novembre 2017

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
3031 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10 M 12 Relance 1

13 14 15 16 17 @B 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28 29 30 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
‘€ Aujourd’hui : 18/11/2017 Date Butoir

| 00/00/0000 | ? |

la DATE a laquelle vous avez postulé a I'offre proposée a condition d’avoir saisie un N° d’Offre.

Une fois la DATE sélectionnée, celle s'affichera automatique dans le cadre: et les dates de
RELANCES que vous avez programmé dans vos PARAMETRES s'afficheront aussi automatiquement selon
le nombre de Relances que vous avez choisi.

Date 1 Validée

Relance 1

Date Butoir

- (OPTIONNEL) Enregistrer le Texte Original de I'Offre :
e Pour cela Sélectionnez le Texte sur le Site de I'offre et faite [Copier]
e Dans la fenétre qui s’est ouverte apres avoir saisi la DATE de I'Offre, cliquez sur [Ajouter]

* Vioulez-vous Ajouter 3 cette
Offre N* 752755 le Texte
Orignal de cette Offre trouvee
sur Site par Copier [ Coller ?

(Facultatif)
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Une nouvelle interface s’ouvre :

oller
e C(Cliquez dans la fenétre Blanche et faites [Coller] (clic droit ou le bouton)

e Le Texte Original de I’Offre s’affiche :

Technicien / Technicienne informatique (H/F) )
75 - PARIS 01 - Localiser avec Mappy
Publié le 16 novembre 2017 - offre n® 2825428

Agence de travail temporaire et de placement présente dans les métiers de INFORMATIQUE au niveau national. Nous
recrutons pour nos clients, des profis cadre et non cadre, en intérim et CDI. Connectt est présent a Nantes, Bordeaux,
Lyon, Marseile et d'autres agences & venir.

Connectt recherche pour un de ses dients, un technicien support VIP niveau 1 anglais courant, poste basé a Paris.

Vous aurez pour mission :

- Support utiisateurs VIP niveau 1 en anglais

- Installation et configuration de postes pour les nouveaux arrivants

- Installation et accompagnement Office 365

- Installation d'applications métiers et Configuration de Messageries Mobie sous Android et I0S

- Installation et configuration dimprimante Locales et Réseau, gestion des consommables

- Navigateur endommagés (Malware rangonnage, spywared)

- Régularisation des interventions spontanées, suivi des tickets en cours, relance des VIP et des équipes IT

- Environnement technique : Réseau / TolIP (CISCO) / PC (LeNovo) / GSM / Colab (Microsoft Skype et POLYCOM Skype
Room)

v

e Vous pouvez Copier, Vider le Texte si besoin en utilisant : -
e Sitout vous semble correct, cliquez sur m pour Sauvegarder ce Texte.

o Affichage du bon déroulement de la sauvegarde :

L'Ajout du Texte Original de
I'Offre N° 1111111
apparaissant sur le Site a bien
eté Memorise.

Ajout Fait - 6

! N'oubliez pas de Valider ! ===> Valider
e Validez la Saisie de votre Offre en cliquant sur

FIN de : AJOUTER UNE NOUVELLE OFFRE

Plusieurs choix vous sont possibles une fois que vous avez tout saisi.

a) Controlez et Corrigez si des champs ne correspondent pas a ce que vous vouliez.
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Vider
b) Si vous voulez recommencer a zéro les saisies, alors cliquez sur le bouton:

Tous les champs seront remis a zéro et vidés et ainsi  vous pourrez recommencer les saisies.

C) Si vous faites le choix de ne pas SAUVER vos saisies, alors vous pouvez cliquer sur le bouton:

m Ou choisir I'onglet en haut m

Mais vous perdrez la saisie de votre offre en cours.

d) Apres contrdle et vous désirez cette fois SAUVER votre nouvelle offre, alors cliquez sur le bouton:

Pas d'inquiétude, si vous avez commis une erreur, il vous sera toujours possible de modifier votre offre

par le biais du Menu en Haut en choisissant I'onglet :

complétement en choisissant |'onglet: Supprimer Offres

OPTIONS SUPPLEMENTAIRES:

Pour vous aider un peu plus vous pouvez survolez avec votre souris les Champs:

Y=
Aide: |ci, Entrez le Mumeéro de ['offre. I
b i m S
Fermmer

Aide: Ici, Permet de Quitter |a Saisie, i
Les boutons: ,

ass| Aide Ici, Entrer e MOM du Contact.

Et les boutons d'aide:

ﬂ : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

Onglet : - Permet de Lister toutes les OFFRES Saisies.
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ou méme de la supprimer
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VRO beeed | Mt Wisiea PILE EVP Me CLFAID
E.':'.'.'lCrbH Jeesaa 'W.W \M‘\- FRTEIMS des AOIETTES 8 LEREL
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Pour Copier rapidement les données de base de |'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur la ligne de I'Offre a Copier et acceptez la
Copie.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

m Permet d’'imprimer la Liste des Offres.

a) :
! Apergu avant Impression Imprimer Paramétrer I'lmpression

Excel

b) : Permet d’EXPORTER la Liste des Offres au Format Excel.
Exporter vers

PDF _
c) : Permet d’EXPORTER LA liste des Offres au Format Pdf.
d) E : Permet de Quitter I'Interface.
e)

Onglet : Offres par Période - Permet de Lister toutes les OFFRES Saisies sur une Période choisie.

- Entrez la Date de DEBUT de la Période
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FRES par PERIODE

| < | décembre 2017 [

lun._mar_mer jeu ven sam dim
27 28 29 30 @ 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 A7
18 18 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 N
1.2 3 4 5 6 7
T Aujourd’hui : 03/01/2018

| < | janvier 2018 [ |

lun_mar_mer_jeu. ven.sam.dim
25 26 27 28 29 30 3
1 2804 5 6 T
5 9 10 1 12 13 14
1% 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 7 28
29 30 € 1 2 3 4
‘T Aujourd’hui : 03/01/2018

Valider e

- Cliquez sur Valider

B Lsting des O - SHPLO) S
i Apergu impremian Parzmiiras imperenden  Leport fxel Lepert P '_3 Lagec Crmlaors farmer

ADRAIM Acbriin Boormb: FOMed )

=y 1)
ENTHONE don ALGIUSTTES | mm TATA,
POLEEVP ]
POLEEUP. v DLRAHD)
S EXRH F NWATTIN
N LR Niema DLLANT

FS.. | Fée Svia |Ameet (L sdnrs POLE VP Hva CLRAD)

E Meds | Bevhpros ks EDITIONE e AUDUSTTES | M. LEDFL F s, | BT
bl |Amotd sy ROLE EVPY Hove CLRAHD ] AT
kgl W Wd‘\- FATEINE dee AIDETTES N LEREL 2 [ 2R
Verdwrustn | Rovinidresr Cdsann LN TRCIHE dae SICHL DTS 8 OLLLEL 2 e (Lo B

Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur LE NUMERO de I’Offre a Copier et acceptez
la Copie.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS ne sont possibles en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

f) : Permet d’imprimer la Liste des Offres.
pergu avant Impression  Imprimer  Paramétrer I'lmpression
g) : Permet d’EXPORTER la Liste des Offres au Format Excel.
Exporter vers
PDF _
h) : Permet d’EXPORTER LA liste des Offres au Format Pdf.
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i) : Permet de Quitter I'Interface.

Onglet : Modifier Offres - Permet de Modifier les OFFRES Saisies.

0072017 "
NOTA : Les Cellules DATE : ne sont pas Modifiables

B Wrditer s THw - SRR Sk =

1P fegalegoan  Fama

Mok T ne) = 13

Wl - S

e Zaple | HACRMATICEN e =
T e —— i'_J KHE caAOLEIZE | . PR p—
A e ol | ekl .
FCTMATE [ e | e i | ey [ W Erclenn i
] (TPPR A STy ——— | 0 | HAZTH P

BETIFT | Tk S | Abwsdos Fiman [ CURRL = ——
A TTEARE. | A Sapk | Sesolend Udladn ai iz CUSE s ok wT AT
SFUMIBHZE  oralwr sk s Fpcically é‘;J KHE cap ALCLE] X _H LELHJS iﬂ.ﬂ-lﬂﬂ-“lll i

KO ndaaz | Mkl s |mee terLn LIRIBEY s makiarzial it
IAML hesa | Weskpsar e |FHTICKE e BI0H FTTEE | MLFTALL B L
TEEAES Uaddod | M e Pl |EWTICHE oes BICHLETTEE M IFTRI e e
LAFTE Sk S | Tadreme blavdos |POLE EMFLOT ez CUSA s ek e chalt

= 3

Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur la ligne de I'Offre a Copier et acceptez la
Copie.

NOTA : Vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) ) et voir
et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour I'Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

COMMENT s’y PRENDRE :
a) Modifier le N° d’Offre :

1) Cliquez dans la Case a Modifier. |00087541

N* Cffre

725727272 |

Sauver
3) Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.

2) Entrezla nouvelle Valeur : -

b) Modifier 'ORIGINE de I’OFFRE :
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NOTA :
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

| Crigine

Cliquez sur la cellule Origine :
Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification de I’ORIGINE ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

IMFORMATIOMN:
- Voulez-vous Vraiment Modifier I'ORIGIME 7

Oui Mon |

¥ MODIFICATION de I'ORIGINE — O

Modifier ORIGINE de I'OFFRE Sélectionnée |

|

Valider

Si OUI, alors l'interface de Modification apparait :
Choisir dans la Liste proposée une Nouvelle Origine sinon Saisissez une Origine. Celle-ci sera Sauvegardée en

Spontanée
Pale Emploi

Monster
Cliquant sur Valider : BMétéalob

Une fois Sélectionnée, Cliquez sur Valider pour Sauver votre Nouvelle Origine :

La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I'Offre.

Sauver
Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.
Ou Cliquez sur Fermer pour Quitter I'interface :

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.

Cliquez sur Sauver pour Sauvegarder vos Modifications :

Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
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c) Modifier le LIBELLE de I’OFFRE :

INFORMATICIEN [\.‘3 .

- Cliguez sur la cellule Libellé de I'Offre : T . ™ |
- Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification du leeIIe ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

IMFORMATIOMN: )
- Voulez-vous Vraiment Modifier le LIBELLE 7

Chui Maon

EB MODIFICATION de I'OFFRE — O

Modifier LIBELLFE de I'OFFRE Sélectionnée |

I |

- Si0uUl, alors I'interface de Modification apparait :
- Choisir dans la Liste proposée un Nouveau Libellé sinon Saisissez un Libellé. Celui-ci sera Sauvegardée en

Technicien Informati

Cliquant sur Valider :

Valider
- Une fois Sélectionnée, Cliquez sur Valider pour Sauver votre Nouveau Libellé :

- La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I’ Offre.

Sauver
- Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.
- Ou Cliquez sur Fermer pour Quitter I'interface :

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans l'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)
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d) Modifier la SOCIETE de 'OFFRE :

- Cliquez sur une des 3 cellules Société suivantes :
I I
| NOM du Contact

| Mom de |a Société
Sa BEXAMIN [ lconnu P Site "

- | ENITIOMS Azs 41 M1l II:'I_LF'EQ | ou | Ellmen s T.I'H""'_.ﬂ. | ou | slrniaHan nHHiJGiH.-T-‘I:.Im 1= |

- Cliquez sur OUI pour Lancer la Modification de la SOCIETE ou NON pour revenir a la Modification :

INFORMATION

INFORMATION: o
- Voulez-vous Vraiment Modifier un élément d'une SOCIETE ¥

Cui Maon

- Si0uUl, alors I'interface de Modification apparait :
Modifier des Sociétés
POHU Didier - N® Inscription : 7324364R

| Adresse | ville | Téléphone | Mail

Averue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587856 qqqq@pole-emploi fr
Sa EXAMIN Avenue Général LEMANS | 0243587896 M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alouettes | PARIS 0123564873 alouettes editionst@alouettes.com | M. LEDRU

Aide: Double-Cliguez dans la ou les cases a modifier et changez les informations puis cliquez sur Sauver

e
| Adres=e |

. R . . Avenues WILSON .
- Cliquez sur la Cellule a Modifier et Modifier le Texte. Exemple : - |

Valider
- Une fois la ou les Modifications faites, Cliquez sur Valider pour Sauver vos Modifications : -

- La Modification apparaitra automatiquement dans la Fenétre de Modification de I'Offre.

Sauver
- Cliquez sur - dans l'interface de Modification de I'offre pour Sauvegarder les Modifications.
- Ou Cliquez sur Fermer pour Quitter I'interface :

ATTENTION : En cliquant sur Fermer, la Saisie ne sera pas Sauvegardée.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)
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c) Modification les REPONSES:

- Pourles Réponses, cliquez dans la cellule désirée :

- Une option en bas s’affiche :

- Cochez le Réponse correspondante : OUI, NON, REFUS ou Vider la Cellule.

- Une fois coché, le Résultat s’affiche automatiquement dans la Cellule choisie :

- Vous pouvez Modifier autant de fois que vous voulez en recliquant dans la méme cellule.

Si vous cochez la case OUI ou REFUS, il vous sera proposé d’Ajouter le Texte de la Réponse provenant d’un courrier (faire

un scan), d’un mail (faire Copier/coller).
INFORMATION

Information:
- SAISIR un DOCUMENT de REPONSE [OUI]:
* Wioulez-vous saisir un Texte de Réponse 7.
- Recu par Courrier,Mail ou autres..,

- Voulez-vous SAISIR e Texte de REPOMNSE [oun?

SAISIE Texte paur REPONSE [0U1]

Copier || Vidlex
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Une fois toutes les cases Modifiées, Controlez et Sauvez vos changements :

Vous pouvez controler le résultat en regardant dans le bas a gauche du Menu Principal. Vous verrez le compteur de
Suivis qui doit étre passé a zéro si vous avez tout modifié ou en allant dans le Menu [Offres] puis [Lister Offres].

- Une fois vos choix entrés et Controlés vous pouvez Sauver vos changements :

- Le logiciel retourne sur le Menu OFFRES oU vous pourrez décider d’autres actions.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Onglet : Il el > Permet de Modifier une Offre Saisie.

:.F Supprimsr cax e

3 % \ i DA | 7 AT 1T
rre e wzz . [CUIINE e L1 15 [ 1874 | \eaevan s | | o \eevan: | ™ qemewany
W = e [Tedrmani |zaLEawPo [— £ EAERIT | 7 HARHIT [0 T
174m | -3 | T 'mu'\n ' Aanaany | AVECATY | LTa 1o g B
s | T ZOIT IHE dea ACLETTES | N7 | koH | | R | [ ezt
L L eghn ) 5 Tes N SHEFWR A Aaamy [2al} | 1 FAETT 12 INANT

N Offre
TERTETETZ
00087541

1) Cliquer une fois sur le Numéro de I'offre que vous voulez Supprimer [N° Offre] :

Valider Suppression d'une Offre

® Veulez-vous vraiment supprimer cette Offre 7

Oui Men

2) Choisissez de Valider ou Non votre Choix :

ATTENTION : Si vous Cliquez sur [OUI] I'Offre sera supprimée !

3) Pour Supprimer une Nouvelle Offre cliquez de nouveau sur : liikabebdsiad et recommencez la procédure.
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ATTENTION : Le fait de Supprimer une Offre supprimera aussi le TEXTE ORIGINAL des OFFRES et le TEXTE
REPONSE a votre OFFRE. Modifiera aussi vos Statistiques de Recherche.

Rechercher Offres

Onglet : - Permet de Rechercher une Offre ou des Offres Saisies.

1) Choisissez dans le Menu Proposé I'option pour Rechercher votre Offre selon vos désirs :

Rechercher par N®

Rechercher par Origine

Rechercher par Société
Rechercher par Date

RECHERCHE

S FL SATOAET

! st R, | T ‘o —

. | TERVETETE -~
N ] ' Recherche par NUMERO: 00087541 9
- Saisissez un NUMERO d’OFFRE dans la Liste :

- Ou Utilisez la Saisie Libre (ATTENTION : Veuillez a ce la Saisie existe dans vos Données EMPLOI Suivi — Un
Message s’affichera si votre saisie n’existe pas dans la liste de vos Données.).

e Numéros dans la Liste (Correspond a des Numéros d’Offre qui existent dans votre compte).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :
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Emploi_Suivi

Erreur de Saisie sur le NUMERO d'Offre (Vide), Veuillez recommencer...

Sinon, le résultat s’affiche :

&, Hecharcha Utaa - EWELL ] Sama x
to ik Jepaes Feeedhs leproaan BBl Eepeife P wdolsddoes . Fonen

ANKEN Admin

Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur la ligne de I'Offre a Copier et acceptez la
Copie.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Appuyez sur le bouton en haut : m pour Quitter.

- Sélectionnez une ORIGINE dans la Liste :

"

Recherche par ORIGINE:  |Sportanée Py

Péle Emploi v |

e QOrigines dans la Liste (Correspond a des Origines qui existent dans votre compte).

e Ou Utilisez la Saisie Libre (ATTENTION : Veuillez a ce la Saisie existe dans vos Données EMPLOI Suivi —
Un Message s’affichera si votre saisie n’existe pas dans la liste de vos Données.).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :
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Emploi_Suivi

ERREUR:
- Vious n'avez pas Sélectionné d'ORIGINE (Vide)
- Veuillez recommencer...

Ok

Sinon, le Résultat s’affiche :
BB recharsive DT - DRI s
D Ay lpirean i wesian  Fepuot Farel  Fapewt Bl 3 Condes S

ACMIH delrryes

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Sélectionnez une SOCIETE dans la Liste :

* Recherche par SOCIETE:  |POLE EMPLOI A
per Sa EXAMIN v

e Sociétés dans la Liste (Correspond a des Sociétés qui existent dans votre compte).

e Ou Utilisez la Saisie Libre (ATTENTION : Veuillez a ce la Saisie existe dans vos Données EMPLOI Suivi —
Un Message s’affichera si votre saisie n’existe pas dans la liste de vos Données.).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :
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Emploi_Suivi

ERREUR: o
- Vous n'avez pas Sélectionné de SOCIETE (Vide)
- Yeuillez recormmencer...

OK

Sinon, le Résultat s’affiche :
& Hecharches Ufaa - EAELD Sama

ek lepane  Faeeho eproain EapaiBeod BapelP@ 7 CedoCeolows Fonms

Baprxiny wxan Expmeeln srim
Excxd FOF

Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur la ligne de I’Offre a Copier et acceptez la
Copie.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

* Recherche par DATE:  [01,07/2017 ~
03/08/2017 v

e Dates dans la Liste (Correspond a des Dates qui existent dans votre compte).

e Ou Utilisez la Saisie Libre (ATTENTION : Veuillez a ce la Saisie existe dans vos Données EMPLOI Suivi —
Un Message s’affichera si votre saisie n’existe pas dans la liste de vos Données.).

NOTA : Quand vous Sélectionnez, le résultat s’affiche automatique dans le champ Vert a Droite.

puis Cliquez sur le bouton :

ATTENTION : Si vous n’avez Sélectionné de NUMERO dans la Liste, alors le Message suivant s’affiche :
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Emploi_Suivi

ERRELIR:
- Vous n'avez pas S€lectionné de DATE d'Offre (Vide)

- Veuillez recommencer...

0K

Sinon, le Résultat s’affiche : :
B, Sechimches O¥es - PP OH Sk
3 fpopimpicokn - dnpanct Faneceos mpnookn. bped bed | Bpart bl T Gedoioboors Foneo

AT Admon

Pour Copier rapidement les données de base de I'Offre dans le Presse-Papier de Windows afin de pouvoir utiliser les
utiliser dans votre traitement de texte ou le Note Pad, faire un Clic-Droit sur la ligne de I'Offre a Copier et acceptez la
Copie.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans 'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Quitter le MENU des OFFRES.

TEXTE ORIGINAL des OFFRES :
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Lors de la Saisie d’un Offre, vous devez aprés avoir saisi la DATE de celui-ci cliquer sur Ajouter :

* Voulez-vous Ajouter a cette
Offre M* 752755 le Texte
Orignal de cette Offre trouvée
sur 5Site par Copier [ Coller ?
{Facultatif)

e Vous devez avoir déja [Copier] le texte original de I'Offre sur le Site. Sl ce n’est pas la cas, pas d’inquiétude,
retournez sur le Site de I'offre et copiez le texte (Sélection + Copier).

e C(Cliquez dans la fenétre Blanche et faites [Coller] (clic droit ou le bouton)

e Le Texte Original de I'Offre s’affiche :

Technicien / Technicienne informatique (H/F) A
75 - PARIS 01 - Localiser avec Mappy
Publié le 16 novembre 2017 - offre n® 2825428

Agence de travail temporaire et de placement présente dans les métiers de INFORMATIQUE au niveau national. Nous
recrutons pour nos dlients, des profis cadre et non cadre, en intérim et CDIL. Connectt est présent a Nantes, Bordeaux,
Lyon, Marseile et d'autres agences a venir.

Connectt recherche pour [un de ses dients, un technicien support VIP niveau 1 anglais courant, poste basé a Paris.

Vous aurez pour mission :

- Support utiisateurs VIP niveau 1 en anglais

- Installation et configuration de postes pour les nouveaux arrivants

- Installation et accompagnement Office 365

- Instalation d'applications métiers et Configuration de Messageries Mobile sous Android et I0S

- Installation et configuration dimprimante Locales et Réseau, gestion des consommables

- Navigateur endommagés (Malware rangonnage, spywared)

- Régularisation des interventions spontanées, suivi des tickets en cours, relance des VIP et des équipes IT

- Environnement technique : Réseau / TolIP (CISCO) / PC (LeNovo) / GSM / Collab (Microsoft Skype et POLYCOM Skype
Room)

Vider
e Vous pouvez Copier, Vider le Texte si besoin en utilisant :
e Sitout vous semble correct, cliquez sur m pour Sauvegarder ce Texte.

o Affichage du bon déroulement de la sauvegarde dans I'interface Ajout Offre:

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




L'Ajout du Texte Original de
I'Offre N® 1111111
apparaissant sur le Site a bien
Eté Meémaorisé.

AUTRES OPTIONS :

i “? Sauver Fermer

o (ette Aide
e Sauver
e Fermer et quitter l'interface

L’acces a cette option fait en passant par les Listing suivants :
e Lister Offres

Modifier Offres

Recherche Offres

Lister Suivis

Modifier Suivis

Lister Relances

Modifier Relances

a) Cliquez dans la case ou se situe un icbne Rouge

LA

b) Cliguez sur NON pour revenir a la liste
c) Cliquez sur OUI pour Ajouter un Texte :
ATTENTION

ATTENTION:

-1l n'y a pas encore de Texte d'Origine pour cette Offre.
Le Point est rouge...

- Voulez-vous Ajouter un Texte Original pour cette Offre 7

d) Une fenétre s’ouvre :
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e) Dans la fenétre blanche, Collez le Texte Original de I'offre trouvée sur le site :

725727272 "
Emploi consultant décisionnel bo webinteligence / bo dataintégrator (h/f)
Référence : 7100456

Publiée : 03/11/2017
Lieu : Chambéry (73)
Annonceur : Expectra Lyon Infogérance & Télécoms

Contrat : CDI
Salaire : 32 k€

Description du poste :

Vértable expert BI, votre mission intégre le pilotage de projets de matrise d'ceuvre sur les environnements décisionnels.
Vous prenez en charge le recensement des besoins, la conception des modéles de données et des flux d'almentation, ainsi
que lexpertise technique sur des solutions du marché. Vous &tes également en charge de la création des rapports et des
univers. Ce poste en CDI est basé & Chambéry et est a pourvoir dés que possible. Le salaire est négociable selon votre
expérience sur une base de 32 K&.

Description de lentreprise :

Expectra, leader en France de lintérim spécialisé et du recrutement en CDI de cadres et agents de mattrise.

Les consultants du Département Informatique - Infogérance vous proposent des opportunités de carrigre.

MNous recherchons pour le compte de notre client, société spécalisée en informatique décisionnelle, UN CONSULTANT
DECISIONNEL BO WebInteligence et BO Datalntégrator (F/H)

Profi recherché :

Diplémé(e) d'une école d'ingénieur ou master en informatique, vous bénéficiez d'une expérience significative d'au moins 2
ans dans la mise en place de projets décisionnels. Vous mattrisez BO WeblInteligence et BO Datalntégrator et avez de v

f) Pour Sauver cliquez sur

g) Votre Offre passe au vert dans la liste :

@]

AUTRES OPTIONS :

E? Sauver Fermer

o Cette Aide
e Sauver
e Fermer et quitter l'interface
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L’acces a cette option fait en passant par les Listing suivants :
e Lister Offres

Modifier Offres

Recherche Offres

Lister Suivis

Modifier Suivis

Lister Relances

Modifier Relances

a) Cliquez dans une des Listes sur I'icone Vert de I'Offre a Afficher :

b) Cliquez sur NON pour revenir a la liste.
c) Cliquez sur OUI pour Afficher le Texte Original de I'Offre.

ATTENTION

ATTENTION:

-lly a déja un Texte Original pour cette Offre.
Le Point est Vert...

*Vous ne pouvez plus le Modifier, mais vous pouvez I'Afficher.

-Voulez-vous Afficher le Texte Original de cette Offre 7

d) Le Texte s’affiche:

12345678 ~
Emploi consultant décisionnel bo webintelligence f bo dataintégrator (h/f)

Référence 7100456

Publiee: 03/11/2017

Lieu: Chambeéry (73)

Annonceur Expectra Lyon Infogérance & Télécoms

Contrat:  CDI

Salaire: 32kE

Description du poste :

Véritable expert Bl, votre mission intégre le pilotage de projets de maftrise d'ceuvre sur les environnements décisionnels. Vous prenez
en charge le recensement des besoins, la conception des modeéles de données et des flux d'alimentation, ainsi que I'expertise
technique sur des solutions du marché. Vous étes également en charge de |a création des rapports et des univers. Ce poste en CDl est
basé a Chambéry et est a pourvoir dés que possible. Le salaire estnégociable selon votre expérience sur une base de 32 KE.
Description de I'entreprise :

Expectra, leader en France de l'intérim spécialisé et du recrutement en CDI de cadres et agents de maitrise

Les consultants du Département Informatique - Infogérance vous proposent des opportuniteés de carriére.

Mous recherchons pour le compte de notre client, société spécialisée en informatique décisionnelle, UN CONSULTANT DECISIONNEL
BO Weblntelligence et BO Datalntégrator (F/H)

Profil recherche :

Diplémée(e) d'une école d'ingénieur ou master en informatique, vous bénéficiez d'une expérience significative d'au moins 2 ans dans la
mise en place de projets décisionnels. Vous maiinsez BO Weblntelligence et BO Datalntégrator et avez de bonnes connaissances sur
un ETL du marche. Vous étes dynamique, motive, vous avez de solides bases techniques, le sens de la qualité, de I'engagement de
résultat et de l'initiative et vos qualités relationnelles vous permetiront de vous intégrer facilement au sein de notre structure. Une
experience fonctionnelle dans le domaine industriel estun plus.

e) Vous pouvez Imprimer ce Texte en Cliquant sur : m

f)  Vous pouvez le Copier pour le Coller dans un autre Document en Cliquant sur :

g) Vous Sélectionner le Texte ou un Portion du Texte pour |'utiliser ailleurs :
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12345678 ~
Emploi consultant décisionnel bo webintelligence [ bo dataintégrator (h/f)

Reférence : 7100456

Publiée : 03/11/2017

Lieu: Chambéry (73)

Annonceur Expectra Lyon Infogérance & Télécoms

Contrat: CDI
Salaire: 32kE

Description du poste

Description de I'entreprise

Expectra, leader en France de l'intérim spécialisé et du recrutement en CDI de cadres et agents de maitrise

Les consultants du Département Informatique - Infogérance vous proposent des opportunités de carriére I

Nous recherchons pour le compte de notre client. société spécialisée en informatique décisionnelle. UN CONSULTANT DECISIONNEL
BO Weblntelligence et BO Datalnté grator (F/H)

Profil recherche

Diplémé(e) d'une école d'ingénieur ou master en informatique, vous bénéficiez d'une expérience significative d'au moins 2 ans dans la
mise en place de projets décisionnels. Vous maftrisez BO Weblntelligence et BO Datalntégrator et avez de bonnes connaissances sur
un ETL du marché. Vous étes dynamique. motivé, vous avez de solides bases techniques. le sens de la qualité. de I'engagement de

Et Cliquer sur ou clic-Droit et Copier

AUTRES OPTIONS :

et
e Afficher cette Aide.
e Fermer et Quitter I'interface.

TEXTE REPONSE des OFFRES :

Si vous cochez la case OUI ou REFUS, il vous sera proposé d’Ajouter le Texte de la Réponse provenant d’un courrier (faire
un scan), d’un mail (faire Copier/coller).
IMFORMATION

Information:
- SAISIR un DOCUMENT de REPONSE [oul:
* Voulez-vous saisir un Texte de Réponse 7.
- Recu par Courrier,Mail ou autres...

- Voulez-vous SAISIR |e Texte de REFONSE [oun?
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SAISIE Texte paur REPONSE [0U1]

Copier || Vidlex

Une fois toutes les cases Modifiées, Controlez et Sauvez vos changements :

Vous pouvez contrdler le résultat en regardant dans le bas a gauche du Menu Principal. Vous verrez le compteur de
Suivis qui doit étre passé a zéro si vous avez tout modifié ou en allant dans le Menu [Offres] puis [Lister Offres].

- Une fois vos choix entrés et Controlés vous pouvez Sauver vos changements :

- Le logiciel retourne sur le Menu OFFRES ou vous pourrez décider d’autres actions.

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I’offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et Voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

L’acces a cette option fait en passant par les Listing suivants :
e Lister Offres

Modifier Offres

Recherche Offres

Lister Suivis

Modifier Suivis

Lister Relances

Modifier Relances

h) Cliquez dans la case ou se situe un icobne Rouge
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R.Doc

oceed

i) Cliquez sur NON pour revenir a la liste

j) Cliquez sur OUI pour Ajouter un Texte :
ATTENTION

ATTENTION:

-1l n'y a pas encore de Texte d'Crigine pour cette Offre.
Le Point est rouge...

- Voulez-vaus Ajouter un Texte Original pour cette Offre 7

k) Une fenétre s’ouvre :

[) Dans la fenétre blanche, Collez le Texte Original de I'offre trouvée sur le site :

75271A4775
Bonjour.

Vous avez proposé votre candidature au poste d'Analyste programmeur & pourvoir @ ..................
Toutes les différentes candidatures recues ont été analysées.

FMalgré la qualité de votre parcours professionnel. I'office souhaite porter son choix sur un autre postulant dontle profil carrespondrait
mieux a ses attentes.

Je vous remercie de l'intérét que vous avez porté & notre établissement.
Cordialement,

X TOTO drh
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m) Pour Sauver cliquez sur m

n) Votre Offre passe au vert dans la liste :

@]

AUTRES OPTIONS :

i ? Sauver Fermer

o (Cette Aide
e Sauver
e Fermer et quitter l'interface

L’accés a cette option fait en passant par les Listing suivants :
e Lister Offres

Modifier Offres

Recherche Offres

Lister Suivis

Modifier Suivis

Lister Relances

Modifier Relances

h) Cliguez dans une des Listes sur I'icone Vert de I'Offre a Afficher :

| @

Cliquez sur NON pour revenir a la liste.
Cliquez sur OUI pour Afficher le Texte Original de |'Offre.

ATTENTION

ATTENTICN:

[ —
— —

-lly a déja un Texte Original pour cette Offre.
Le Point est Vert...

*Vous ne pouvez plus le Modifier, mais vous pouvez I"Afficher,

-Voulez-vous Afficher le Texte Original de cette Offre 7

k) Le Texte s’affiche :
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Vous avez proposé votre candidature au poste d'Analyste programmeur 8 pourveir d ...

Toutes les différentes candidatures recues ont été analysées.

Malgré la qualité de votre parcours professionnel. 'office souhaite porter son choix sur un autre postulant dont le profil correspondrait
mieux a ses attentes

Je vous remercie de ['intérét que vous avez porté a notre établissement.
Cordialement,

X. TOTO drh

[) Vous pouvez Imprimer ce Texte en Cliquant sur : m

m) Vous pouvez le Copier pour le Coller dans un autre Document en Cliquant sur :

n) Vous Sélectionner le Texte ou un Portion du Texte pour |'utiliser ailleurs :

Toutes les différentes candidatures recues ont été analysées.

Et Cliquer sur ou clic-Droit et Copier

AUTRES OPTIONS :

2 remer I Fermer

e Afficher cette Aide.
e Fermer et Quitter I'interface.

MENU RELANCES :

Il n’y a qu’'un moyen de parvenir a Lister les Relances, il suffit de cliquer sur le petit bouton [Relances] en bas a gauche :
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Affiche les RELANCES a effectuer pour chaque Offre Concernée :

Paramitnes inprassien EapuilExcel  ExpeetFdl P Cosbey Coubouie  Fiaine

| | b e dvar Fisnas ELITONS de ALDUETTES % LEDRL sl o Bl ..

TR Mook | Dl Wib ECITONS dos ALSUETTES P LEDFL Sourdics et B | 12052017
. mm&u:immulﬂhﬂ PELE EWFLOI P DURAND AP gt AT

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Les Options de l'interface :

Apercu Impression  Imprimer  Paramétres Impression .
Pery P P P : Menu Impression.

Excel

: Permet d’Exporter vers Excel la Liste des RELANCES.
PDF

: Permet d’Exporter en Pdf la Liste des RELANCES.

AUTRES OPTIONS du MENU OFFRES :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Quitter le MENU des OFFRES.
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NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

1) Seules les cases _ sont Modifiables.
2) Cliquez dans les Cellule ou Case Modifiables et Entrez votre Choix :

Des Cases a cocher apparaissent en bas de la fenétre :

Choix de Réponse

" RELANCE FAITE

T Vider

3) Cochez la Case correspondant au suivi de votre Offre avant la date de Relance :
RELANCE FAITE = Valide que la Relance a été effectuée. Un RF s’affiche dans la Case correspondante..
Vider = Remet a |'état d’origine la Case sélectionnée.

4) Une fois vos choix Validés et Contrélés, vous pouvez les Sauvegarder en cliquant sur :

NOTA : Vous pouvez a tout moment Sortir de I'interface en cliquant sur : E

ATTENTION : Les Modification ne seront pas Sauvegardées.

Vous Pouvez aussi exporter et Imprimer cette fenétre afin d’en garder trace en utilisant :
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Exporter vers Exporter vers

Excel PDF Bl Export Excel  Export Pdf

¢ Apercu lmpression Imprimer Paramétres Impression

ATTENTION : N'OUBLIEZ PAS D’ENVOYER VOS RELANCES !!!!

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Quitter I'Interface.

AIDE SUIVIS :

Vous serez averti si des Suivis sont a faire. Voir dans le bas a Gauche du Menu Principal :

Pour accéder au Suivis, Cliquez sur le Bouton :

Une fenétre s’ouvre :

I Lotrg 2o Sares - NI Sura

i Apepiimpresen  Impimer  Pasnsine Impresien Fapoet fced Tupen Pl P Cades Graibans

Enmainr w1z Expralia wurs
Ercnd POF

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
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I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans l'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

AUTRES OPTIONS :

! Apercu avant Impression Imprimer  Paramétrer I'lmpression

: Menu Impression

Export Excel Export Pdf

: Menu Export

Exporter vers
Excel .
: Permet d’EXPORTER la Liste des SUIVIS au Format Excel.

: Permet d’EXPORTER LA liste des SUIVIS au Format Pdf.

: Permet de Quitter I'Interface.
AUTRES OPTIONS du MENU SUIVIS :
: Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Quitter le MENU SUIVIS.

Vous serez averti si des Suivis sont a faire. Voir dans le bas a Gauche du Menu Principal :

Pour accéder au Suivis, Cliquez sur le Bouton :

Une fenétre s’ouvre :

[ R TR T

P CwbhoCwmbun  Foms

AMIN Admin

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
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I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Seuls les Case en Bleue sont Modifiables.

Vous devez absolument les modifier puisque le logiciel le propose en cliquant les cellules concernées :

e

Une petite fenétre de Choix s’ouvre :

Cochez le Choix correspondant a I'information de retour de votre Candidature : OUI, NON ou REFUS.

fron
Exemple : —

MOM
La Case choisie est modifiée : -

Si vous cochez la case OUI ou REFUS, il vous sera proposé d’Ajouter le Texte de la Réponse provenant d’un courrier (faire
un scan), d’un mail (faire Copier/coller).
INFORMATION

Information:
- SAI5IR un DOCUMENT de REPONSE [OUI]:
* Vioulez-vous saisir un Texte de Réponse 7.
- Recu par Courrier,Mail ou autres...

- Voulez-vous SAISIR le Texte de REPOMNSE [oun?
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SAISIE Texte paur REPONSE [0U1]

Une fois toutes les cases Modifiées, Controlez et Sauvez vos changements :

Vous pouvez controler le résultat en regardant dans le bas a gauche du Menu Principal. Vous verrez le compteur de
Suivis qui doit étre passé a zéro si vous avez tout modifié ou en allant dans le Menu [Offres] puis [Lister Offres].

AUTRES OPTIONS :

-
: Permet de Quitter I'Interface.

AUTRES OPTIONS du MENU SUIVIS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Quitter le MENU SUIVIS.

AIDE SOCIETES :

i Ajout Société  Lister Sociétés  Modifier Sociétés  Aide

NOTA : Il est impossible de Supprimer des Sociétés car elles sont utilisées dans vos Candidatures.

Ajout d'une Adresse
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CARNET D'ADRESSE SOCIETES

* s de LI

Al-ETE e SAEIE
VELE dol BOCIETE
THETICHT ek SCETE | W,

Bl e n O ETE

HOW £u CONTACT

" Saisie OBLIGATOIRE

a) Saisir au moins le champs Obligatoire, et si vous avez d’autres informations les saisir aussi.

ATTENTION : Evitez de mettre des Caractéres Accentués dans le Nom de la SOOCIETE bien que EMPLOI Suivi
le contréle et le modifie.

Les Options Boutons :

Valider

: Valider et Sauvegarde la Nouvelle Société. Si une erreur de Saisie a eu lieu alors un Message

Erreur de Saisie sur le NOM de la SOC\F:TE Veuillez recommencer...

d’erreur s’affiche :

Vider
: Vide tous les Champs afin de les Saisie de Nouveau.

Fermer

et en haut dans le Menu : m : Quitter I'Interface en cours.
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

AUTRES OPTIONS :

[l : Des Aides Rapides en survolant avec la Souris.
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Lister les Adresses

Affiche la Liste des Adresses de Sociétés que vous avez Sauvegardé.

B2 Affichage &mo

i Aperculmpression Imprimer Paramétres Impression ExportExcel ExportPdf Aide Fermer
ADMIN Admin - N° Référant Péle Emploi - 456235A

Nom

POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Bains aqgaq@pole-emploi fr Mme DURAND

Sa EXAMIN Avenue Géneral LE MANS M. MARTIN

EDITIONS des ALOUETTES 25 rue des Alouettes FARIS alouettes editionst @alouettes com | M. LEDRU

: Permet d’Imprimer la Liste des Adresses des SOCIETES.

: Permet d’Exporter la Liste des Adresses de SOCIETES vers Excel.

: Permet d’Exporter la Liste des Adresses de SOCIETES vers Pdf.

: Permet de Quitter I'Interface en Cours.

Meaodifier des Adresses

ADMIN Admin - N° Inscriphion - ASEXI5A
e | Aadeaas | Tikpdvere | Cawbac
|P'§Lh EMPL e WILEON | Rl Hainy Qo e ek i Mraz DLHAND

fis EalIb Averups Gdrwrs. LE WAKE M HARTH
EQITICNS des ALOUETTES | 2% rue dea Mooctica PREIS abeuetes edflions Bk sdics con M LEDRY

M Dol gy ddarm la o ban comes o reecdhlinm o clhvsmper e indomuaone pos dipeer nr S
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POLE EMFLOI

FNITIOMS A=a &1 11

POLE EMPLOI
5a EXAMING]

a) Sélectionnez la cellule a Modifier : TTFS

b) Cliguez une autre fois dans cette Cellule :

c) Modifier le Texte Sélectionné.

d) Validez pour Sauvegarder la ou les Modifications :
Cliquez sur Fermer pour Quitter I'Interface : m

ATTENTION : Les Modifications ne seront pas Sauvegardées.

NOTA : La Modification d’éléments entraine automatiquement une Modification dans les Offres déja Saisies et dans les
Choix possible dans Ajout d’Offres.
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Choisir la Premiére lettre des NOM de SOCIETES a afficher comme par exemple : H

Ce choix affiche toutes les Sociétés commencant par E ou par F :

EDITIONS des ALOUETTES

Cliquez sur votre Choix de la Société pour afficher les informations :

EDITIONS des RLOUETTES

Et s’affichera les détails de la société :
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NOM - [EDITIONS des ALOUETTES |

ADRESSE - |25 rue des Alousttes

VILLE : |PARIS

TELEPHONE : 0123564379

MAIL Idmﬂtes.etijonst@dmﬂtes.m

NOM du CONTACT - M. LEDRU

Vous pouvez copier un des éléments dans le presse papier pour I'utiliser pour une autre option :

alousttes vditionst @alouettes .com

Clic Droit sur cette sélection et cliquez sur copier:

IW

Annuler
:IM. LEDRU Couper
Copier

Coller h

Modifier cette Société
Pour Modifier une Sociétés, cliquez sur :

Et vous serez automatiquement redirigé vers la Modification. La ligne de couleur sélectionnée correspondra a la Société
Choisie pour la Modification :

I EDITIONS des ALOUETTES ~ 25mue des Alousttes

Pour quitter :

NOTA : Il est impossible de Supprimer des Sociétés car elles sont utilisées dans vos Candidatures.
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MENU EDITION :

Imprimer Les Offres par Période
Imprimer les RELANCES
Imprimer les SUIVIS

Imprimer les SOCIETES

£ Apargimgrastian  Imprimes  Pammderecimpeesden P Desecdnalmsn | eemer

| TEATINLS e &IOS TTES |
i b 4 (L AR Dl
| AT 4 POLE EMPLE
TS = E—— 24 ExAMIN | W HRTH
| sEmeET = i | POLE EVPLO T
| 4177eHaG . R v POLZEMPLD | M 20RSHD ” caphai | AHEDIT
| SPONTAZE LA dha MOUETTES | H_LELRU IS0
| oo ] Pt L PELE EMPLD | wee30mmmD som R
TR Déwsbppenn e ETATIONS des ALOUETTES M EDRU | me. | lzvET
| biirerig | B g | ll:l'l‘l"l‘hﬁ‘lﬂlﬂil-‘1'F.’: | : | ; [ =

| TEHNGT Ly ch o (LA E" Gld]

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Conseil : Toujours aller dans :

Skl iy Ko frabswdno|
() Pusrad Gauche: [10 Decte: [10
W Paysage Hand © 10 B 10

Et cocher le mode Paysage :

Cliquez sur: W pour voir I'apercu avant Impression

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®




F® Apercu avant impression

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'Impression :

S0~ | 0 [0 @

v Auto

200%
150%

T3%
50%
25%
10%%

TRITTAATTS
g
| msvenT
TR
ONTANRE
WM
T
23|
e

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : ¥&

e Drpla
R

Fie Evghe
Foe Evpin

fhif

T Crphs

Techrom feses:
Deveces Weo
Tachvem it .
Avvvmdns Fewas
fenart | Mhmann
Dwvnbgoms Soicats
Avnwt | Monmn
Oeveoooes We
AT des e

So EXAMN
EDNTIONS den ALCUETTES
FOLE EvPLO/

POLE EMPLOH
Sa XN
POLE EMPLDY
POLE EwPLD(
EOTIONS des ALCUETTES
POLE ENPLDY
EDTIONS des ALDUETTES
EONIONS des ALDUETTES
POLT SMMLD(

ornn
S TATA
reaTy
Wame CURAND
U MET
Ve CURMO
e CURMND
M LICRU
Vee CURAND
W LECRU
W LECRY
Ve CURAND

Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

AUTRES OPTIONS :

3o
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E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Imprimer les OFFRES

| mprimer Les Offrcspar Période

Imprimer les RELANCES

Imprimer les SUIVIS
Imprimer les SOCIETES

- quelle option pour I'impression :

- Entrez la Date de DEBUT de la Période

JE Choix des DATES des OFFRES par PERIODE

| | décembre 2017 |

lun. mar._mer._jeu. ven. sam. dim.
27 28 29 30 4 2

4 5 6 7 8 9

1 12 13 14 15 16

18 19 20 21 22 23

25 26 27 28 29 30

1 2 3 4 5 6
‘T Aujourd’hui : 03/01/2018

n janvier 2018 I’

lun_mar_mer_jeu ven sam dim.
25 26 27 28 29 30 N
12804 5 6 T
8 g 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27T 28
29 30 € 1 2 3 4
T Aujourd’hui : 030172018

Valider =

- Cliquez sur Valider

Eu hrg do G

£ Aperimprestan  Imprimer  Pammderecimpeesdon P fasecinalust semer

L PEFTRHATT 51 EXAAY
Lo Wit | Odeperrtrreiys | EGITIONS de ALOUETTES |
L aciician [isan 181 |
| s L asboppar Ses 1L EMPLE
| T —— 2 Exabn T

| aasmET idrwetie Fiman | POLEEWPLD | Were DRAND R —
| 4177eHaG . R Jeructard U POZEMPLD | M 20RSHD 2333 Bk apha 14T
| SPONTASZE [mdqnan fo e ads IO s ALOUETES | W _ZLFU caze.. | TSARNEDIT
| moansy Pt e | PO EMPLO | WweDURNAD. | s 3 0T
Déwsboppeun e ECITINS des ALOUETTES W _ZLRU | 5. 12A%ET
.'.tm»..-nln;.n- | I-I:I'I'l'\vl.'hln.lnlli.'lil-'1'i.'| | H .-'EIIII : ¢ Tns | I.P""I?l_ﬂ.

s izl s I AT | a1 ILRHIT |

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)
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Conseil : Toujours aller dans :

Pize &n page

Drieadadury Worgeon fralbssednica|
() Padrad G |'|ﬂ_ Drete M
W Paysage Had © 10 B |10

[on ]t

Et cocher le mode Paysage :

Cliquez sur: MH pour voir I'apergu avant Impression

-] Apergu avant impression

S~ | 0 [0 @

L v Auto

200%
150%

T3%
50%
25%
10%%

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'Impression :
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S EAAMN
EDITIONS den ALCUETTES

ooren

S TATA

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : |

Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

Fermer
-: Permet de Fermer I'Interface.

Imprimer les OFFRES
Imprimer Les Offres par Période

Imprimer les SUIVIS k
[ gl =0 B Imprimer les RELAMCES sur |

| astaass e Bl [J——— POLE EMPLOY rerru en
TRITTAATTS  law Jecd Devecces e POLE SMPLDY WVame DURAND 3300Fpcie eTsha &
| Mot e e T 5o DN v NET -
T L .- POCE EMPLN | - DORMD P
AN P Erps At (S POLE EMRLDN | CURAO B
PONTAIRE | Murww Dwombogoms Sppicats EOTIONS des ALCUETTES M LEDAUY P
WCTMN -t Anrt Mo POLE ENPLDI Ve CURAND i Grete weybe &
TS ot Oeverooces We EDTIONS des ALDUETTES W LECAU #rmter ity Foom
[ 83T Mesiat AT e Tessas EOTIONS des ALDUETTES N LEDRY POt KRR M e
1esn T Lt Techvam rhestas POLE SMmLD( Ve CURAND semiccmerets N

ovoraen?
R
el

o
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B Latng dew Bolans - BMPLOY Sciei

PoApogulnprcsion  hprieer Paandtns inmesion F Cede Coshours— Fenins

ADMIN Acknin

EDMONS sas ALSUETTES | M LEDRL
iffﬂJ{M bnhass | Mrgs mmnar Mmh TID KIS e ALSHN ] LS :“ e
' Pabe Eveit | A Wctent POLE EWFLT | o CRARD

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de

I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Conseil : Toujours aller dans :

i ary K frabssdne|

7 Purad Gauche s |10 Dvete : |10

W Paysage Hand © [ Bam |10
L

Et cocher le mode Paysage : [ ] tme

Cliquez sur: MH pour voir I'apercu avant Impression
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5] Apercu avant impression O

S~ | 0 [0 @

L v Auto

200%
150%

T3%
50%
25%
1056

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'Impression :
&0 - 00EEE | e Page]

NI ssaick  Aceesses s ™ LEOR|
TN mboon Ol Bk MO des ACLETFES W LEDFL st el LT
v Rl e e e Ui FOLE ESELON s DUBAD [T ey

EDIMORS dea ALCOLETTES

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : FESSEEEEC:

Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

AUTRES OPTIONS :
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E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Imprimer les OFFRES

Imprimer Les Offres par Période
Imprimer les RELANCES VIPRES

| mprimerlesSUMS ) |

Imprimer les SOCIETES . -
Imprimer les SUIVIS sur Papier.

B Listing thes Suiwis - BRAPLOY s

| Aparulmpremim  Smprimsr  Prambstres impremon P Coderimlars  fermes

AITMIN Folenam

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Conseil : Toujours aller dans : _
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i ary K frabssdne|
) Podrad Gauche : |1ﬂ_ Dvote M
(W Paysage Had: |10 Bam |10

T

Et cocher le mode Paysage :

Cliquez sur: L—-_dhd pour voir I'apercu avant Impression

[ Apercu avant impression

&L | [0 @ | Feme Page| 1=

SO~ 0 @

«  Auto

200%
150%

T5%
505
23%
10%

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'lmpression :
@ 5 - | 0 00 B | e
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Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : FESEEEEEC

Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

AUTRES OPTIONS :

: Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Imprimer les OFFRES

Imprimer Les Offres par Période
Imprimer les RELANCES
Imprimer les SUIVIS

L

|Imprimer les SOCIETES sur Papier.

= Impression de la Liste des Sociétés

i Apercu avant Impression Imprimer Paramétres Impression
POHU Didier - N” Inscription -

[ TNom | Adresse [ ville | Téléphone | Mail

POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587856 qqqg@pole-emploi fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Général LE MANS 0243587396 examin@examin@examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 ue des Alousttes | PARIS 0123564879 alousttes editionst@alousttes .com | M. LEDRL

- Conseil : Toujours aller dans :
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i ary K frabssdne|
) Podrad Gauche : |1ﬂ_ Dvote M
(W Paysage Had: |10 Bam |10

T

Et cocher le mode Paysage :

Cliquez sur: HH pour voir I'apercu avant Impression

B Apercu avant impression

S0~ | 0 [0 @

v Auto

200%
150%

T3%
50%
25%
10%%

Vous pouvez Zoomer pour mieux apercevoir I'lmpression :
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& O~ WA B e

Page

Nom

POLE ENFLOI Foere WILSON  AndlssBare (412357056 Q0 Epole engio &
Sa EXAMN Avwrm Candesl LENANS | 043587898 ! M NARTN

EDITIONS des ALOUETTES | 2% nue des Noueties | PARIS e, 20 2] shueties edtionst @sloueties com (M LEDRU

Si cela vous satisfait, alors vous pouvez lancer I'lmpression : FESSEEEC:

Pour Quitter le Mode Impression, cliquer sur le bouton :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

Fermer
-: Permet de Fermer I'Interface.

EXPORTATIONS vers EXCEL :

Exp.urter les MEERLL nar Parindowrarc Fwvcal

Exporter les OFFRES au Format Excel.
Exporter les KELANLES VTS EXCEl

Exporter les SUIVIS vers Bxcel
Exporter les SOCIETES vers Excel

Irgurimer P lmpreses  Feponi Decd P CadecCaiiein Lammer

| eseppercawsa oo sotis |
Tadmar S PULS ERFLO
Tl Ve FIZ RN

| reme rerdas sazamin

| Adermiaa Rorom PELS EMFLOY

T FRI= PRI
Bisskcperieolcdtn LIPS dn AN |
vl Wicrdoun PCLE EMFLO
[T T A TR |
e iees LIS AIANES |
Toear bivedas PULS EMFLO

E3 e
B W[ E]
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NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour

I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Exporter vers
. Excel
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

m MOLA | RETTAN WEITHEASE O WRMLIES  RORET RRERND ARCNIEDCAWRLWMTR.

am ; - = whant || B ez o D e e - e
._IF. et T & -l = :l..-hl E'LA-. ' wvrdwyrd E.'h o
eyt ot e T FE oy | (0 o 2t e dbibdsaa s | R

ok y - k- - - * . 5 3 =—=a ¥ | = .-
T [PRAE B e | T dpadcdin- i et
Weiir pmant 3 ar n [T £l awwme ozl e [
AL B fr | anMmednn
[ 3 n [ [ A [ K

(18 imna e
D18 T e
12 fzimie e

s
|1t
|;:.
fa

NOTA : Les Icones des TEXTEs ORIGINAUX (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) des Offres ne sont pas

Exportés car inutiles a I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel

- Pour Quitter, Cliquez sur : E

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

E : Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers Excel

Exporter IEQ.‘RELAHEES vers Excel

Exporter les SUIVIS vers Excel
Exporter les SOCIETES vers Excel

- Choisir I'option pour 'Exporter :
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- Entrez la Date de DEBUT de la Période

s DATES des OFFRES par PERIODE

| <« | décembre 2017 [l

lun_mar_mer_jeu. ven_sam. dim.
27 28 29 30 @ 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1M 12 13 14 15 16 A7
18 19 20 21 22 23 24
26 26 27 28 29 30 A
12 3 4 5 6§ 7
T Aujourd’hui : 03/01/2018

[ 4 | janvier 2018 [ |

lun._mar. mer._jeu. ven. sam. dim.
25 26 27 28 29 30 3
1 20> 4 5 6 T
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27T 28
29 30 &Fp 1 2 3 4
‘T Aujourd’hui : 03/01/2018

Valider [

- Cliquez sur Valider

whmpr  Pacmdmed lmprectan  Feporifecd P CadicColesry  Tarmi

=k H
LN dm SRS Hrs A&
Tt moan Svon PR —
[ L] IS
| s eraas 4R | mwarm
| Adermiara Foron FELZ EVFLO Bow: CUISARD
| dstLiwmee PRI FURISS [ Wwrizans
M=l opear ~oolicatte LIN e =TS | L NEEIE )
vt Ltivdan FULZEMFOL | W LSS
TiwegwarWen | FICTREARAOLETIRG | W DAL
A s LN e AL | LREEiE )
Turaras bivw dins FOLE EMFLOY | wwCuEnD

HEm[ME

ba

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
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NOTA : Les Icbnes des TEXTEs ORIGINAUX des Offres ne sont pas Exportés car inutiles a I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel

- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

: Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers Excel
Exporter les OFFRES par Période vers Excel

Exporter les SUIVIS vers Bxcel
Exporter les RELAMCES au Format Excel.
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NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Exporter vers
_ Excel
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

- = Sl R Usmar  Krimet e = m -
m [ ARS8 RS0 CH KEL IMACL [l TH AT DORRLE Im AR LG LM LWk TY [ 5 :"'H"_‘.nll_'
- e e T e |z e -l Rascoriancomiired: - | $=inao -
_-j e e £ ; || e 0 M s o o b= | B | (1=

S L T T - S U o e 20 R T P B Fasa &
HFUF pdd #® L Mdir h & e 1d Hwlir i LT THaw WIS
&1 - s 3 » .f‘;_' ALHIK 2l

L] i C r ] r o " ] i i A

SO AT b b=

e

NOTA : Les IcOnes des TEXTEs ORIGINAUX (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) des Offres ne sont pas
Exportés car inutiles a I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel

- Pour Quitter, Cliquez sur : E

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.
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Exporter les OFFRES vers Excel
Exporter les OFFRES par Période vers Excel
Exporter les RELANCES vers Excel

Expﬁrnnr lac EOWCIETES ware Eveal
Exporter les SUIVIS au Format Excel,

B 1iting sies farew - TR T S
£ g liepisdon  lieginier  Parendives liigieiaios  BEapom Focel P Cedes Dosleiws - Fevmes

ADMIN Badrin:
T 0 ey Liwels o8 T 518 okl T [
i

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Exporter vers
. Excel
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

n,_ H. % # E Clggeei” - Wherisnit Fad
ATCLEL FEERTIOR ' ZEEN FRGE S0ARLES DIREEES  REVENL EFFICHAGE COMILEASNTS.  BORAR|

&= ¥, I g R wardsd - || B o e concinienas e B incdisr -
=1 e - - I % ma | [Frstmecoictomeadetazian 55 spparee
=l = = | - i —
¥ oM ] L S e S i R A | 12 ttvhan ca catiuben - = Fairent -
Peuinzazhn S Pakie o Algramert Gl Harbee 6l ayc Zellaka
al = X o fi | anmmsdmin

NOTA : Les Icbnes des TEXTEs ORIGINAUX (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) des Offres ne sont pas
Exportés car inutiles a I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel
Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.
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n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers Excel

Exporter les OFFRES par Période vers Excel
Exporter les RELANCES vers Excel
Exporter les SUIVIS vers Bxcel

Exporter les SOCIETES au Format Excel.

[ Affichage des Socigtés Mémorisées

MNom | Adresse | ville | Télephone | mail

2e | Contact
POLE EMPLOI Avenue WILSON | Aix-Les-Bains | 0412587896

qqqq@pole-emplai fr MmeDURAMND

Sa EXAMIN Avenue General LE MANS 0243587396

examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alouettes | PARIS 0123564879

alouettes edtionst@alouettes.com | M. LEDRU

Exporter vers
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
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Enregistrez votre Nouveau Classeur dans le Dossier de votre Choix et Fermer Excel
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Excel créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

o]

- Cliguez sur:

- Pour Quitter, Cliquez sur : E

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

EXPORTER vers PDF :

e o MICCDLELE e DA v OF

Expo IF
Exporter les OFFRES au Format PDF.
Exporter Ies KELANLES vers FLIE

Exporter les SUIVIS vers PDF
Exporter les SOCIETES PDF

E i da Ol EBPLOL Suind

1 Aparculmaramion Imgrimar Pammétees impresden. Bpect B8 P Codes Coodiune Formir

KFIRMATICEY
m;nﬁruwmv. EMTORS e RCHIETITS
Tachrice~ sam SOLE SHPLD
Divopzoa Wez FALEEMALO Hre: UKD
Tenhwmims Himridsis B EXRERHIN H MAFTH
; TSN | e i Aerosimer Coann R LEa e L Hew [1FLRKI

| 417728, . | Fesm vl Ampian ey AALE EMPLO rm DUASHD
| SPOTINEE | Vorda  Dowhgwe wlcda EDTCHSde AOUSTTES AL LELFU
| moorea | et St Ny  GMESD Hee: DUIRAHD
FOTA | dnbheade N & TINPIH S e BICHIC TS 8o
ETTR . EDT &K dea ALOUETTES 4. LECRL
| 1z |Fik Suda o e FALEIHALD Mo DURHD

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)
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- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
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NOTA : Les Icones des TEXTEs ORIGINAUX (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) des Offres ne sont pas Exportés car inutiles a
l'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.

- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers PDF

| Efjortorles OFFRES par Périodovers POF |

Exporter les RELANCES vers PDF

Exporter les SUIVIS vers PDF
Exporter les SOCIETES PDF

- Choisir 'option pour I’Exporter :
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-  Entrez la Date de DEBUT de la Période

DATES des OFFRES par PERIODE

[ 4 | décembre 2017 [ |

lun._mar. mer._jeu. ven. sam. dim.

27 28 29 30 &W 2 3
5 6 7 8 9 10
12 13 14 15 16 17
19 20 21 22 23 24
26 27 28 29 30 A
2 3 4 5 6 T

‘T Aujourd’hui : 03/01/2018

ll janvier 2018 l’

lun._mar._mer._jeu. ven. sam. dim.
25 26 27 28 29 30 3
128> 4 5 6 T
8 9 10 1 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27T 28
29 30 &P 1 2 3 4
T Aujourd’hui : 03/01/2018

Valider [

- Cliquez sur Valider

B ating b Ol - BWAPL

1 Apercuimgresion  imgprimer  Pamatres impreasion. Bpertfel P Codes Couleun Fermr

ADRAIN Bt Mo ol Colferefs]
[ T e | PaM i ot e
HFIREATICEN 5o EARMH ke Sae
mr'qu;rwwmn FINT RS dee BICHIETTTS Hra TATA .M.Ph.h’lmxitl
| lachrice Fdsam SOLE ZMPLD Inzonnu Y
| TEITIMTT | Lewmrd. T, LEIHLD M DURHD | gasskeantal
| | e Teuhvwms ozt S ERAMH H HAFTH

| THETHHAT Aoroisrmar PN s lha ylad e [1IFLSKTT
| #1728, el A e SILE EHPLD Hem DUASHD
D fppkeada EDTERE ke ALOUETTES M. LECFM
st (Wi HILE SHPLD Hrw [URHD
: T l.l'I.AI.':.I.I.I .I: 'I-III:I'II
HE e ALOUETTES. W LECRL
Todwwas sl FOLE SMPLO He: DUSSHD

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Exporter vers
_ PDF
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
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NOTA : Les Icbnes des TEXTEs ORIGINAUX des Offres ne sont pas Exportés car inutiles a I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.

- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

Fermer
-: Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers PDF
Exporter les OFFRES par Période vers PDF

Exporter les SUIVIS vers PDF

22 Exporter les RELANCES au Format PDF.
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NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
ADMIN Admin - N% Référant Pale Emploi: 45362354

N T irighine Il.l-rﬂ de P'Ofre | Nem e ln P “lail - S e O Helance I Hepuoime T Diate Hulbaire
bialicy et

LELRERES Mertndoh Adminisimee |EIMTIONS des |M. LEDRU nloecties edithn 2052007 IR CAN 2T

i 5o ALOULTTES nstialouemes.c
Ll

TIT84444 Joboulo Ly choppeur EHTICNS deg (&1 LEDRLU alogeties editso | 12080007 L L X W2017
Wah ALDTETTES [ET ] AT F

SATTSXHRGTE [Pale Emploi Aasistant POLE EMPLOL M RG] AN 012017

SR T l'lilnmlm-u TR AN

Ligende des Codes Coulpurs =

O celiules non Saisies.

O #elarces & Faire.

B zaisies & Faire oF Modifer (DU, NON, REFUS 6a BF).
I o= Aelances ont dté Fares.

E méponse Positive [OUI] & votre Candidature.

B sucure Répanse en Rstour [MON].

B REFUS de votre Candidature,

£ Pas de Saisies & Faire & ces Dabes.

B vLes Retances ont é1é Faites,

T Copuright 2007 - Ddier POHL - EMMAOA Soiad® - Siee EMTFLO0 Saind ¢ hogpeleantact 72 Iree Tr/vites EMPLOT Saivi

NOTA : Les IcOnes des TEXTEs ORIGINAUX (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) des Offres ne sont pas Exportés car inutiles a
I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.

- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale
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m : Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers PDF
Exporter les OFFRES par Période vers PDF

Exporter les RELANCES vers PDF

E:.___-.__ I__ Ciirmre nimr
Exporter les SUIVIS au Format PDF,

wawm - EHFLR Sera

v Bigiime Pawuitobipeedan Fapent Bl P Sale Cadeas

NOTA : Aucune MODIFICATIONS n’est possible en Mode Liste, mais vous pouvez voir et Ajouter le Texte d’Origine de
I'offre (Voir dans I'aide : TEXTE ORIGINAL des OFFRES) et voir et Ajouter le Texte de la REPONSE [OUI] et [REFUS] pour
I’Offre (Voir dans I'aide : TEXTE REPONSE a votre OFFRE)

Exporter vers
. PDF
- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :
ADMIN Admin
W e Drigac Libielif de PUHTre | Mam de i S8 din Mol - Sine ralc aifre Hebpainie Felance | Teepamic | (Hekaner @ Hgumr 1
faaalil Cantss

DOBRIEAN B R vl oo FOITROME & Mige TATA b adiliomd |G DET CH TR TR

iafisnstigee | ALOUETTES i aboassisescoan
1=4TAI0 Mizolah Tezhuicicn Sa EXARTN 5. MARTIN EF ERDT BRI TH CHAD [0

Inforrualigoee
Légende des Codes Cowlewrs |

] Celules non Satsies.

[0 Retances i Faire.

B saisies & Fasre et Modifier (UL, NON, REFUS ou RF).
M Relances Faites mais & Modifier (OUI, NON, REFUS).
[ Réponse Posithee [GUN] 4 voive Candidature,

B Aucune Réponse en Retour [NON].

W REFUS de votre Candidatune,

1 pas de Saisies i Falre & ces Dates,

9 Les Relances ank 46 Faites.

1 Les Relances ont &1é Faltes,

O Coprrgght 2007 - Diher FOAL - ERPLOL Sani® - Siie ERMPLOL Soivi 2 bilp:Ocebac T reedrivses B VIFLEE Baivid

NOTA : Les IcOnes des TEXTEs ORIGINAUX des Offres (TEXTE ORIGINAL des OFFRES) ne sont pas Exportés car inutiles a
I'usage.

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.
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- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :

E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

Exporter les OFFRES vers PDF

Exporter les OFFRES par Période vers PDF
Exporter les RELANCES vers PDF
Exporter les SUIVIS vers PDF

[

|Expurter les SOCIETES au Format PDF.

[ Affichage des Sociétés Mémo
POHU Didier - N” Inscription :

Nom | ville | Téléphone | Contact
POLE EMPLOI Avenue WILSON Aix-Les-Bains | 0412587896 qqgq@pole-emploi fr MmeDURAND
Sa EXAMIN Avenue Geénéral LE MANS 0243537896 examin@examin @examin fr M. MARTIN
EDITIONS des ALOUETTES | 25 rue des Alousttes | PARIS 0123564879 alouettes edtionst@alousttes.com | M. LEDRU

Exporter vers
PDF

- Pour Exporter, cliquez sur le bouton :

POHL Didier = Numéro Referent Pile Empli :

}m Ay ville Titiphaes  Fo—
POHLE ERIFL ) g WILAON T 557 w —— 1
m‘"ﬁ. s e — T L MANS VSIS : T

15 res hon A bountices ARIS I8

- Enregistrez votre Nouveau Pdf dans le Dossier de votre Choix et Fermer votre lecteur Pdf.
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POF créé: Sauvegardez le dans le Dossier de votre choix !

Clrf\PC
- Cliquezsur: Ly

- Pour Quitter, Cliquez sur :

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

MENU LIENS :

Fole Empsui Pl Empdeos [MT Polu Empl ETORE Crachuu APED
Eulial Munism Luar Jeucha . com Jubgobm

Mhabiu Juls daliunlu Py iuraduls Inuduued

i siradsld it Laim]
Faonim Astax e

Aidua wur Chinwes Chnc

A Pk 1T zpnrt

G g M b

Site EWPLOI Suivi . Forum EWPLOI Suink

Chaque Bouton méne vers un lien Internet Utile pour la Recherche d’Emploi. Votre Navigateur par défaut va s’ouvrir et

afficher le site choisi.

Pour Fermer, cliquez sur :
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AUTRES OPTIONS :
: Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

SAUVEGARDE :

Sauver vos fichiers

SAUVEGARDE dos DDONNEES

L Y T
[P P e o e V1 e B 1 fa P gl b L Fochza (7] | Pavaar

Dans ce champ s’affiche le Dossier par défaut ou la Sauvegarde pourra se faire :

Enregistrez vers le Dossier:

| Documents Misual Studio 2015%\Projects*EMPLO|_Suivi*Windows Application 1%bin*Debug’Backupmercredi

PRINCIPE de SAUVEGARDE :

A chaque Sauvegarde, un dossier différent sera proposé chaque jour de la semaine afin d’avoir plusieurs Sauvegardes a
Restaurer selon les besoins.

Donc il est préférable d’utiliser I'option proposée par le logiciel par sécurité et pouvoir récupérer les bons fichiers a jour.

Cela n"empéche pas de faire une autre Sauvegarde dans un Dossier différent ; par exemple ; sur un Disque dur Externe,
Clé USB ou autre Partition afin d’avoir une sauvegarde supplémentaire en cas de perte totale des diverses sauvegardes

journalieres.
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. .
Mais vous pouvez le changer en cliquant sur :

Rechercher un dossier

Sélectionnez un répertoire SVP

- Bureau

2 Didier

[ ceprc

'+ Bibliothéques

# SCANDISK_84 (Z:)

¥ Réseau
Panneau de configuration

lal Corbeille

Créer un nouveau dossier Annuler

Sélectionnez votre Dossier de Sauvegarde et cliquez sur OK.

v Encours
Clipart
‘ Téléchargements

WallPapers
T.' | W -l

un nouveau dossier

Exemple :

Le chemin du nouveau dossier s’affiche dans le champ :

Enregistrez vers le Dossier:

D:Encours*Teléchargements\Backup

Pour Sauvegardez les fichiers, cliquez sur : E =

La Sauvegarde s’effectue et tous les fichiers compte son sauver vers le Dossier choisi.

NOTA : Ces fichiers Sauvegardés pourront étre Restaurés par la suite par I'option : Restaurer vos fichiers en cas de

problémes.

Vous pouvez quitter a tout moment l'interface en cliquant sur : m

AUTRES OPTIONS :
: Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale
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m : Permet de Fermer I'Interface.

RESTAURATION :

Restaurer vos fichiers

RESTAURATION des DOMNEES

Dirwror Tlscutinn

01 i Han Docrmrin' Vil Siodo X115 Propcte \EAFLOY Sord Viredoom Apcicataon | Dnba s il —I

D I |
£ Hex Do 5 2018 P EVPLD .V

nd sy tpiation e Debaug Bacuge 7]
1

Merzcd - 1142817 | ATTENTRON & lu DIATE o ha

Wi =g SAVERARDE weunid ol RESTALIRER |

" Woug avez Choiai de Restaurer les Fecbuers de ka Bemaine Demedng du -

i

Dans ce premier champ s’affiche le Dossier par défaut ol la Restauration se fera :

Dossier Destination :

D:\Mes Documerts®Visual Studio 2015\Projects \EMPLOI_Suivi*WindowsApplication 1 bin.Debug*files*,

Mais vous ne pouvez pas le changer car le chemin appartient au logiciel pour pouvoir Restaurer au bon endroit vos
fichiers.

Le deuxieme champ vous appartient et vous devez ici choisir le Dossier ou vous avez déja fait votre Sauvegarde.

Dossier d'Origine :

|Do::uments‘x"n.ﬁsual Studio 20154 Projects\EMPLO|_Suivi®WindowsApplication 1'bin*Debug\Backup \mercredi®, [

Le dossier Source proposé est celui qui correspond au jour ou vous utilisez EMPLOI Suivi, si vous gardez ce dossier, la
restauration se fera a partir du dernier jour (exemple ici : Mercredi) auquel vous avez fait la derniére Sauvegarde.

Mais vous pouvez choisir d’autres jours passés ou d’autres Sauvegarde ont eu lieu en Sélectionnant dans la fenétre qui
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Lundi - 137092017
Mercredi - 13/09/2017
Vendredi - 137092017

propose divers jours a Restaurer :

Lundi - 13/09/2017
Mercredi - 13/09/2017
Wendredi - 1&{"&5..-"21]1 7

- Sélectionnez le jour ol vous étes sir que vos fichiers Sauvegardés sont corrects :

- Le nouveau lien du dossier de Restauration s’affiche :
Dossier d Origine :

|J|:|cuments “Wisual Studio 2015'\Projects\EMPLOI_SuivisWindowsApplicatioh 1'bin . Debug Backup*vendredi®,

Et la Restauration se fera a partir de cette date et de ce Dossier.

- Cliquezsur:

Si vous avez Sauvegardé dans un autre Dossier que celui Proposé, alors :

Choisir en cliquant sur :

Pour Restaurer les fichiers, cliquez sur :

La Restauration s’effectue et tous les fichiers compte son Restaurés vers le Dossier compte de EMPLOI Suivi.

Vous pouvez quitter a tout moment I'interface en cliquant sur : m

AUTRES OPTIONS :

: Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

RAZ — Remise a Zéro :

Cette Option permet de supprimer tous vos Fichiers Compte. De ce fait vous devrez recréer un compte a zéro et
saisir de nouveau des PARAMETRES, OFFRES, SOCIETE.
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ATTENTION : Avant d’utiliser cette Option, veillez a penser a effectuer une SAUVEGARDE de vos Fichiers au cas
ou !

. RAZ Compie . . .
Lorsque vous cliquez sur : le logiciel demande une confirmation avant de

Supprimer vos Fichiers :
SUPPRESSION de vos DOMMEES et COMPTE

N ATTENTION: .

! [Awant de répondre 'OUI", Pensez a Sauver vos DONMEES)

- Cette Procédure va SUPPRIMER TOUTES VOS5 DONMEES !
et TOUTES LES DOMMEES SALUNVEGARDEES !

- Avez-vous fait une Sauvegarde sur un autre support
ou un autre Dossier 7
- Voulez-vous continuer 7

O Mon
. Maon . "
Cliquez sur: pour ne pas Supprimer vos Fichiers.
. Oui )
Cliquez sur: pour effectuer cette Suppression.

SUPPRESSION de vos DONMEES et COMPTE

"‘-.I ATTEMNTION:
' CONFIRMATION de RAZ
- Voulez-vous continuer 7

Cui Mon
. Mon . L
Cliquez sur : pour ne pas Supprimer vos Fichiers.
) Oui )
Cliquez sur : pour effectuer cette Suppression.

NOTA : Seuls vos fichiers comptes seront Supprimés. Ceux d’autres Utilisation ne le seront pas.

A SAVOIR : Vos Fichiers dans les différentes SAUVEGARDES seront eux aussi SUPPRIMES.
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STATISTIQUES :

B cteveavpire - T30 5

DM bmprcsdes  hgibue Pasmito ipioain 2 Fasn
AN At

eplique ofichant s ot ées CNDDATURES [ Cimhign st I st der CANCUEA 1S ]

rn

CANDIDATURES pur HEPONSE
N S AUES  MinsiIANS

CANDIDATURES (e MORS ot ANNEFR

1) Les Graphes:

Graphique affichant le détail des CANDIDATURES

Graphique affichant le détail des CANDIDATURES

- Celui-ci permet de connaitre les retours des différentes offres/Candidatures en connaissant :
o Le nombre d’Offres Totales que vous avez fait.
o Le nombre de candidatures sans Réponses (NON).
o Le nombre Candidatures Positives (OUI)
o Le nombre de Candidatures Refusées (REFUS) ;
o Le nombre de Candidatures et Attente de Réponses (ATTENTES)
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2) Le Pictogramme de Détails :

Détail des CANDIDATURES par REPONSE -
0N | Offres REFUS  Offres ATTENTES

- Redonne en plus détaillés les informations sur les Candidatures.

3) La liste par MOIS et ANNEES des Candidatures :
Détail des CANDIDATURES par MOIS et ANNEES -

| Mai | Juin | Juil.

AUTRES OPTION :

m : Imprime la totalité des informations présentes dans cette interface :

E : Permet d’Afficher cette Aide.
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PARAMETRE :

= o PO TR ']
= aire PAENON: | Ak 1]
* Wolm ADRESSE |ue des Fieua [¥]

Comgléredt ADFESSE. [ler T lmalim [?
Yo CODEPOSTAL  [75000 7

© itre MILLE: PR ]
* [ [|abmEwaados [z
= @ [rusmss
D HELARCES: vmomr= | 105
Sékect ooz e et chad
Mariere e FELANCES m’l Votre Chsl = 1 j
sefecionez i chir chas

ke CODE LMLSATELR: o 12 =]
\euses Hesair voe CODE L TILSATELA

P ()
Vider ou Modifiar

Cette Option Affiche les Parametres que vous avez rempli lors de la Création de Nouvel Utilisateur. Certain
Parameétres peuvent étre changés et d’autres sont figés.

= Salnie IR IEATCHEE

Les Champs Modifiables :
- NOM
- PRENOM
ADRESSE
- CODE POSTAL
- VILLE

Les Champs Figés :
- Durée des RELANCES
- Nombre de RELANCES
- CODE d’acces

: Permet de Sauver vos Nouvelles Données.

ATTENTION : Contrélez avant de cliquer sur ce Bouton.

Vider ou Modifier
: Permet de Vider pour MODIFIER les Données Saisies.
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: Permet de Fermer I'Interface en cours.

ATTENTION : Si vous avez Modifié des éléments ceux-ci ne seront pas Sauvegardés.

AUTRES OPTIONS :
E : Permet d’Afficher cette Aide.

n : Retour Page Principale

m : Permet de Fermer I'Interface.

A PROPOS :

Ha Page Yeills Facshock

Bl & by Uommonesbd de 5P poar son akds
pour Tnctr bs Ingicinl sl sn pedioliar & Wk

Cososre N oo |

Les Option :
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Co logiclzd o=t gratult {Frocwarz). Le logickd o=t
cpiralonme prun s bl e s s o

ot chbenies gratitement et 4 vk

Lea nprtinre &n oo de disee| [nalli iy

o Pemncttne 'ervel de mall au Recrtous auns conps
U Wil su chio el s panise O, U ) au chios,

u e e les fadiers e pa uie B0 50

Wenl de récomgenser mon treall (= passiole ot oo que
wun woclue] wlin yus p pones conbinuee o smekcis
ERAELON Sk,
Faire un dan
| — = Bl = oL |

Fout e e B ot mndliabo i eiietoen sllud s
b Eorum e bs o8 ERIE O Sk

7 L v EMPLGH S|
Licence
==

Isl/

- Redirection vers le site EMPLOI Suivi.

m - Quitter I'interface ‘Licence’

Information Systéme

05 Processeur

Info System

[tem Value

05 MName Microsoft Windows 10 Famille
Version 6.29200.0 Service Pack 0.0
05 Manufacturer  Microsoft Corporation

| iio Syeme [N
- - Quitter 'interface ‘Informations Systeme’

_ -> Redirige vers le SITE EMPLOI Suivi.

- Permet de connaitre les dernieres informations, de Télécharger EMPLOI Suivi, de Télécharger le
Manuel d’Utilisation de EMPLOI Suivi.
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_ -> Redirige vers le FORUM EMPLOI Suivi.

- Permet de voir et déposer vos Suggestions, vos Bugs Rencontrés et de Discuter sur le Logiciel.

Facebook , . . . . N
_ - Réseau Facebook de Veille Technologique Informatique sans prise de téte.

m -> SITE Partenaire (je Participe aussi) ou vous trouverez un tas d’aide, d’astuces en tout genre
du monde Informatique.

m - FORUM Partenaire (ou j officie aussi) ou vous pourrez trouver toute I'aide possiblr a vos
Problémes Informatiques.

“9 Quitter A Propos.

AUTRES INFORMATIONS :

Chaque Offre saisie peut posséder deux Textes distincts :
a) Texte de I'Offre d’ORIGINE : C'est le Texte de ’TANNONCE de I'Offre de départ que vous pouvez
Copier / Coller.

©

1) Silicone rond est Rouge, c’est que le texte n’a pas été saisi et peut étre ressaisi.
2) Silicone rond est Vert, c’est que le texte a été saisi et ne peut plus étre modifié.
e (e texte est saisi au moment de la Saisie de I'offre dans EMPLOI Suivi.
e |l peut étre Ajouté par la suite dans [MODIFIER OFFRES].
e |l peut étre Affiché a tout moment dans les divers Listing des OFFRES.

b) Texte de REPONSE de votre Candidature pour une Offre précise : Soit vous avez une Réponse
Positive [OUI] ou une Réponse Négative [REFUS].

R.Doc

PRI

1) Silicone rond est Rouge, c’est que le texte n’a pas été saisi et peut étre ressaisi.
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2) Silicone rond est Vert, c’est que le texte a été saisi et ne peut plus étre modifié.

3) Sil'icbne rond est une Croix, c’est qu’il n’a pas de Réponse Positive ou Négative.
e (e texte peut étre saisi en priorité au Moment de la Saisie dans SUIVIS.
e |l peut étre Ajouté par la suite dans [MODIFIER OFFRES].
e |l peut étre Affiché a tout moment dans les divers Listing des OFFRES.

Comme tous les fichiers nécessaires au fonctionnement d’EMPLOI Suivi se situent dans le mémé Dossier, EMPLOI Suivi
est PORTABLE.

C’est-a-dire que vous pouvez I'emmener partout ol vous le voulez sans avoir besoin de le réinstaller.
Il suffit de procéder comme suit :

a) Copier le Dossier EMPLOI Suivi sur le Disque C
b) Collez-le sur un support amovible (Disque Dur externe, Carte SD, Clé USB)
c) Utilisez EMPLOI Suivi a partir de ce nouveau support.

ATTENTION :

- Sivous utilisez EMPLOI Suivi a partir d’un support amovible, n’oubliez pas de Copier /Coller le Dossier EMPLOI
Suivi du support amovible vers votre ordinateur (sur le Disque C) afin de récupérer les modifications que vous
auriez pu faire.
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Dépannage et Bugs :

Dépannage et Bugs :

Merci de déposer vous Informations ici :

Site EMPLOI Suivi > Cliquez ici : [ SITE EMPLOI Suivi ]

Forum EMPLOI Suivi > cliquez ici : [ FORUM EMPLOI Suivi ]

Informations :

Ce programme est un logiciel libre (Freeware) : vous pouvez le redistribuer et I'intégré sur vos Sites. Merci de
m’informer si vous le faites.

Ce programme distribué dans I'espoir qu’il sera utile, mais sans aucune garantie ; sans méme la garantie implicite de
qualité marchande ou d’adéquation a un usage particulier.

Le code Source peut vous étes transmis sous certaines conditions. Me demander si vous le désirez.

Copyright © 2017 par Didier POHU - EMPLOI Suivi - Tous Droits Réservés®

F.A.Q.:

EMPLOI Suivi est-il entierement Gratuit ?|
C’est un Freeware, donc il est gratuit sauf que vous ne pouvez obtenir les Sources sauf accord du Développeur
(Donc de moi).

EMPLOI Suivi est-il propre et Sécurisé ?

Je vous assure que EMPLOI Suivi ne contient ni Virus, Spyware, Malwares, Rootkits et autres qui pourrait
infecter votre Ordinateur. EMPLOI Suivi est testé par VirusTotal :
https://www.virustotal.com/fr/ avant sa disponibilité.
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http://contact72.free.fr/sites/EMPLOI_Suivi/
http://emploi-suivi.forumactif.com/
https://www.virustotal.com/fr/

De plus, je m’engage a affirmer qu’EMPLOI Suivi n’envoie aucune de vos informations personnelles via
Internet. Seul un test de connexion afin de connaitre les nouvelles versions disponibles est effectué.

Quel langage est utilisé pour ce Développement ?|

EMPLOI Suivi est Développé sous Microsoft Visual Studio 2015 avec le langage VB.Net.

EMPLOI Suivi existe-t’il en version Portable / USB ?

EMPLOI Suivi est déja Portable puisqu’il n’installe rien en dehors de son Dossier d’installation. Pour I'utiliser

sur une clé USB ou sur un autre ordinateur, il suffit de copier le Dossier : EMPLOI Suivi ¢o trouvant dans :

C:\ et de le coller sur votre clé USB. Le programme fonctionnera sans soucis. (Voir I'aide : Portabilité)

On arrive a voir le Code Utilisateur, Pourquoi ?

Le but de ce logiciel n’est pas de sécuriser les données car celles-ci ne font pas vitales. Le Code Utilisateur
permet seulement de pouvoir qu’'EMPLOI Suivi puisse étre utilisé par plusieurs personnes sur la méme
machine et méme application. Chaque Code Utilisateur le permet.

Pourquoi EMPLOI Suivi n’utilise pas une Base de Données au lieu de fichiers ?
C’est un projet possible, mais cela dépendra de I'importance de la diffusion d’EMPLOI Suivi !

Si le logiciel installé venait a ne plus fonctionner, peut-on récupérer les données ?
Oui, Si le Dossier d’installation est encore accessible, il suffit de copier les deux dossiers : Files et Backup
ailleurs et de supprimer le Dossier EMPLOI Suivi Puis de réinstaller le logiciel et de copier les deux dossiers :
Files et Backup précédemment sauvés dans le dossier d’installation de EMPLOI Suivi.

Et si le Dossier d’installation d’EMPLOI Suivi n’est plus accessible ?|
Je vous conseille vivement ; en plus des Sauvegardes Standard ; d’effectuer des Sauvegardes supplémentaires
en choisissant un autre Dossier de Destination lors de la Sauvegarde afin d’avoir une sécurité supplémentaire
de récupération.

EMPLOI Suivi est-il reconnu par Pole Emploi ?

Non, mais vous pouvez fournir a votre conseiller(ere) les imprimés fournis par EMPLOI Suivi en cas de besoin.

Peut-on Modifier directement les fichiers dans les Dossiers Files et Backup ?
Je vous déconseille formellement de modifier ces fichiers sous peine de planter le logiciel et de perdre des
données importantes.

Qui contacter en cas de problémes ?|
Vous pouvez me contacter directement par le Site EMPLOI Suivi :
[ Ici le Site EMPLOI Suivi ]
Vous pouvez aussi poser vos questions sur le Forum EMPLOI Suivi :
[ Ici le Forum EMPLOI Suivi ]
(Inscription gratuit)

L’utilisation de logiciel est-elle facile ?
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Le logiciel possede une multitude d’Aides sur chaque interface utilisée et il suffit de cliquer sur les boutons

d’aide : E et de survoler les aides : [2] pour obtenir un grand nombre de solutions pour l'utilisation du

logiciel.
Il existe aussi une aide générale avec possibilité de recherche en cliquant sur le bouton:

Si vous ne trouvez pas malgré tout une réponse a une utilisation spécifique, vous pouvez demander sur le
forum EMPLOI Suivi : [ Ici le Forum EMPLOI Suivi |

De PLUS :

Problématique :

Le Fonctionnement des OFFRES, RELANCES et les LIMITES :

Les OFFRES :

Les problémes souvent rencontrés sont :
a) Vous ne connaissez pas le NOM du CONTACT et surtout son MAIL pour correspondre directement !
- Vous ne pourrez pas Relancer cette offre, mais le logiciel gére cette situation en bloquant la
possibilité des Relances dans ce cas.

b) Vous n’avez pas de réponses a vos candidatures !

- Les Sociétés ne respectent pas votre Candidature donc n’attendez pas grand-chose de celles-ci.
- Il faut attendre 3 semaines en générale sinon considérez votre Candidature Refusée.

- Votre Parcours et Compétences ne sont pas Adaptés.

Et/ou
- Votre CV et Lettre de Motivation sont mal construits.
o Dans ce cas et si vous étes inscrits a Pole Emploi, veuillez contacter votre Conseiller(ere)
pour faire le point.

c¢) Comme dans le cas a), vous n’avez pas les coordonnées du CONTACT !
- Bien souvent que ce soit a partir des Offres de P6le Emploi ou de Sites d’Emploi, ceux-ci vous
renvoient sur d’autres Sites intermédiaires (2 ou 3 fois) et au bout du compte vous n’avez pas plus
d’informations exploitables. Donc vous agissez comme dans le Cas a).
NOTA : Lors d’une Offre sur PGle Emploi, regardez bien, généralement il y a le NOM du CONTACT et son
MAIL. Sinon demandez pas Mail a votre Conseiller(ere)

d) Vous connaissez le NOM de la SOCIETE mais vous n’avez pas les coordonnées !
- Faites des recherches pour glaner le maximum d’informations sur les annuaires, le net (Societe.com,
Compass, site de I'entreprise, etc.) afin de saisir le maximum d’informations dans EMPLOI Suivi.

e) LA PERTE de TEMPS : Souvent, vous recevez une réponse d’une entreprise par mail (rarement par courrier de
nos jours) et vous ne savez pas de quelle offre elle émane car aucunes références ayant trait a I'offre
n’apparaissent (que ce soit le N° d’Offre PGle Emploi ou du Site ayant proposé I'offre). Méme le titre de I’emploi
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recherché ne vous dit rien et encore moins le nom indiqué en bas du mail. Si vous avez la chance que la Société
vous ayant répondu ait mis en signature son nom, alors il faudra faire une recherche dans EMPLOI Suivi.

Sinon, il vous faudra ; gratuitement ; vous improviser détective afin de retrouver pour quelle offre ce mail
correspond dans la liste des offres de EMPLOI Suivi... BON COURAGE !!!

Les RELANCES :
N’oubliez pas de faire les RELANCES.
- Le probléeme fréquent est que vous n’avez pas souvent les informations nécessaires pour effectuer
celles-ci. Donc reportez-vous au petit d) ci-dessous.

LE NECESSAIRE pour les OFFRES et RELANCES :

Préparez bien les documents suivants :
- Corps de mail pour répondre a une offre + votre CV et Lettre de Motivation
- Corps de mail pour vos Relances + votre CV et Lettre de Motivation
- Corps de mail si réponse Positive
- Corps de mail si REFUS pour remercier la société + votre CV et Lettre de Motivation (facultatif)

DANS TOUS LES CAS :
- N’oubliez pas que Pole Emploi est a votre service pour vous aider et pas l'inverse !!!
- Nerépondez pas a trop d’OFFRES, mais qu’a celles qui correspondent le mieux a votre PROFIL.
- Recherchez le maximum d’informations sur les Sociétés qui font les Offres afin de mieux répondre
a leurs attentes (dans le CV et Lettre de Motivation a adapter a chaque Société).
- Controlez bien si vous avez bien Validé les Offres dans EMPLOI Suivi (Suivis, Relances, etc.)

C’est juste pour le fun...

Permet d’étre averti sur les éléments importants se produisant dans EMPLOI Sui.
Apreés installation pour la premiére fois d’EMPLOI Suivi les Sons ne sont pas activés.

Pour les Activer, il faut étre sur la Page Principale et cliquer sur le petit hautparleur situé en haut a droite de
I'interface.

Un clic active, un autre clic désactive les sons.

Son Voix ‘:
ON [/ OFF ~

Son Voix e
on f OFF

Sons Activés :

Sons Désactivés :
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NOTA : Je nai pas trop surchargé le logiciel de sons voix afin de ne pas pénaliser son utilisation et fatiguer
I"utilisateur.

Lors d’une grave erreur de programme un message s’affiche :
INFORMATION IMPORTANT sur ERREUR b

! ERREUR. IMPORTANTE !
* UME ERREUR. DANS LE PROGRAMME 5'EST PRODUITE:
o Veuillez aller dans le Dassier:
DvMes DocumentsyWisual Studio 2015\Projects\EMPLO|
SuivinwindowsApplication1\bin\Debug\erreurs),
et me faire parvenir le contenu du ou des fichiers log* b,

Soit en me contactant sur:

le Site EMPLOI Suivi ou le FORUM EMPLOI Suivi ou Directement a
cette Adresse:

didpoy@hotmail.fr

- Veuillez appuyez sur le Bouton [OK] pour continuer...

Comme indiqué, allez dans le Dossier d’installation d’EMPLOI Suivi puis dans le Dossier erreurs. Initialement ici :
C:\EMPLOI Suivi\erreurs
Et ouvrez le fichier log.txt présent et me faire parvenir le texte de I'erreur.

Soit :
1) Iy a un probleme avec un de vos fichiers de données.
2) Ouilyaun bugdans mon code source.

Cliquez sur OK.
Si l'erreur se renouvelle, alors le logiciel est planté.
Si vous avez acces a la Restauration, effectuez une Restauration et réessayez. Si c’est Ok alors
cela vient d’une erreur dans un de vos fichiers de Données. Vérifiez vos derniére saisies...
Sinon, il ne vous reste qu’a me contacter rapidement.

Merci de me faire parvenir ses erreurs afin que je corrige le probleme avec vous ou ma programmation...
Sur: le site d’EMPLOI Suivi puis Contact

Le Forum d’EMPLOI Suivi puis bug

Mon Mail : Dipoy Mail

1] Copiez vos Données dans un Dossier Temporaire.

© Copyright 2017 — Didier POHU — EMPLOI Suivi®



http://contact72.free.fr/sites/EMPLOI_Suivi/
http://emploi-suivi.forumactif.com/f1-vous-rencontrez-des-bugs
mailto:didpoy@hotmail.fr

a) Allez dans votre Dossier d’installation d’EMPLOI Suivi actuel.
* par exemple : C:\EMPLOI Suivi
Vous devriez voir ceci :

~E
Aides
app.publish
Backup

de

Erreurs
export

files
images
sons

7 Aide.ico

b) Copier les 2 Dossiers [Backup] et [files] vers un autre Dossier. Par exemple [Mes Documents].
Et Coller ces 2 Dossiers en attendant la suite.

2] Supprimez le Dossier d’origine d’EMPLOI Suivi.

* Clic-Droit dessus et Sélectionnez [Supprimer] :
Empl W AR

Inclure dans la biblic
™ Examiner avec Malw
Epingler a I'écran de

Epingler au menu De

Copier dans un doss
Déplacer vers un dos

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci

Sup|:]rirr1|erl>3

i S

3] Installez EMPLOI Suivi.

& EMPLOI_Suivi_Setup.exe
Double-Clic sur le Setup d’EMPLOI Suivi: —. . ..

4] Déplacez les 2 Dossiers Sauves :

a) Allez dans le Dossier Temporaire ou vous avez Collé les 2 Dossiers [Backup] et [files]
b) Les Sélectionnez puis Clic-Droit et Sélectionnez [Couper].
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(E Couper

L] Cont
c opiEr
| s Mes Créer un raccourci
Supprirmer
Maom
Renammer
Back
ackup Bag Propriétés
files filel

puis
c) Allez dans le nouveau Dossier d’installation d’EMPLOI Suivi et faites [Coller]
d) Remplacez les Dossiers existants.

5] Lancement d’EMPLOI Suivi :
*Vous pouvez maintenant relancer EMPLOI Suivi en Double-Cliquant sur I'icbne EMPLOI Suivi sur
le Bureau en Utilisant votre CODE UTILISATEUR habituel.

EMPLOI Suivi est Prét, Propre et avec vos Données Personnelles...

Faire un don

— [P -E:I‘

- Une petite aide serait bienvenue.

- Je ne cherche pas a m'enrichir; bien sar; mais une petite contribution (méme 1€) me motiverait a améliorer
EMPLOI Suivi, a y ajouter d'autres options utiles.

- Merci a vous de penser au temps de développement que ce logiciel a nécessité...

Je sais on vous déja amputé de 5€ sur vos APL (comme a moi) alors méme 1€ c’est 1€ et je ne peux non plus vous dire
gue vous pouvez les déduire de vos imp6ts puisqu’on paye déja O€... I!!

Alors si vous étes aussi fauché que moi, un simple remerciement sur le Forum me sera bénéfique et toujours mieux que
les YAKA, FO KE, et allusions a la fainéantise des sempiternels sous-entendus des administrations.

Un peu de positif ne me ferait pas trop de mal....

Merci a tous et a ceux qui savent reconnaitre du bon boulot.

FIN :

Fin du guide UTILISATION EMPLOI Suivi.
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Merci a ceux qui vont utiliser ce logiciel qui ne demande qu’a évoluer et ceci ; j'espére ; grace a vous tous...

UNE
SOLUTION

£ #
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